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Úvod
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Webové stránky jsou dnes jedním z nejsnadnějších způsobů šíření informací, a to jak z práce, tak i z domova. Například v rámci velké společnosti může mít každé oddělení své webové stránky na intranetu. Pomocí těchto stránek může informovat zbytek organizace o dění v oddělení. Pomocí aplikace Microsoft® FrontPage® 2002 může prakticky kdokoli vytvářet webové stránky a webové servery profesionální úrovně a atraktivního vzhledu.

Nejlepším způsobem seznámení s aplikací FrontPage 2002 je její použití v praxi. V následujících dvou lekcích vytvoříte webový server poskytující informace o fiktivním obchodu sportovním zbožím, zvaném Championzone. K tomu účelu je připravena složka souborů, které poslouží k procvičení práce s aplikací při vytváření tohoto webového serveru. Cvičné soubory jsou nainstalovány na pevném disku ve složce FPTutor2002 spolu s tímto kurzem.

Webový server, který vytvoříte v rámci tohoto kurzu, je zobrazen na tomto obrázku.
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Než začnete s prací

Přehled

· Pro úkoly v tomto kurzu musí počítač splňovat minimální požadavky na systém pro aplikaci FrontPage 2002. Další informace najdete na webové stránce věnované aplikaci FrontPage na adrese http://www.microsoft.com/frontpage
· Pokud jste dosud nenainstalovali aplikaci FrontPage, je třeba ji nainstalovat před zahájením tohoto kurzu.

· Stránky, které budete vytvářet, se budou více podobat příkladům obrazovek v tomto kurzu, použijete‑li rozlišení obrazovky alespoň 800x600. Používáte‑li jiné rozlišení, vzhled vytvářených stránek se může od příkladů zobrazených v tomto kurzu mírně lišit.

Máte‑li nainstalován software webového serveru

Webový server, který vytvoříte v rámci tohoto kurzu, bude uložen do složky na místním pevném disku. Provozujete‑li však software webového serveru, například Microsoft Internet Information Services (IIS), můžete buďto přijmout výchozí umístění souborů webového serveru vytvářeného v tomto kurzu, nebo stránky serveru umístit přímo na váš webový sever.

Aplikace FrontPage a prohlížeč Microsoft Internet Explorer

Pro co nejlepší využití aplikace FrontPage doporučujeme nainstalovat prohlížeč Microsoft Internet Explorer. Je‑li nainstalován prohlížeč Internet Explorer, aplikace FrontPage poskytuje lepší náhled stránek a motivů. Ostatní prohlížeče v současné době tyto dodatečné funkce nepodporují.
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   Tip: Můžete používat více webových prohlížečů současně. Máte‑li již v počítači nainstalován jiný webový prohlížeč, můžete bez obav nainstalovat i prohlížeč Microsoft Internet Explorer. Při návrhu webových stránek pak zjistíte, že je vlastně velkým přínosem mít možnost otestovat svou práci před publikováním webového serveru ve více typech prohlížečů.

Pro uživatele systémů Windows NT® Workstation 4.0 a Windows NT Server 4.0

Lekce v tomto kurzu jsou navrženy pro uživatele aplikace FrontPage 2002 v počítačích se systémem Microsoft Windows 98, Microsoft Windows 2000 nebo Microsoft Windows Millennium Edition. Používáte‑li systém Windows NT, můžete zaznamenat drobné rozdíly v uživatelském rozhraní a v odkazech na složky.

· Například obdoba složky Dokumenty v systému Windows 2000 je v systému Windows NT nazvána Personal. Tyto rozdíly však nemají vliv na funkci aplikace FrontPage, ani nebrání úspěšnému dokončení tohoto kurzu.

Co se naučíte

Tento kurz je rozdělen do dvou lekcí:

Lekce 1: Vytváření webových stránek

V této lekci se dozvíte, jak pracovat s textem a hypertextovými odkazy, přidávat obrázky, animace, klipy a soubory, jak formátovat seznamy, umísťovat objekty a jak navrhnout formulář pro ohlasy od návštěvníků stránek. Dále se dozvíte, jak vytvořit galerii fotografií, jak navrhnout strukturu webového serveru a jak vytvořit webový server.

Lekce 2: Zdokonalení a publikování webového serveru

V této lekci se dozvíte, jak nastavit navigaci, jak do stránek přidávat sdílená ohraničení a panely odkazů, vkládat do stránek proužkovou reklamu, aplikovat a upravovat grafické motivy, kontrolovat pravopis, nahrazovat text v rámci celého webového serveru, řadit a uspořádat soubory a složky, zobrazit zprávy o provozu webového serveru a jak zobrazit náhled a publikovat konečnou podobu webového serveru.

Hledání dalších informací o aplikaci FrontPage

Použití průvodce Answer Wizard

Součástí aplikace FrontPage je vyčerpávající systém nápovědy, který obsahuje koncepčním způsobem řešené přehledy klíčových funkcí, návody krok za krokem a úplnou kontextovou nápovědu. Dále obsahuje průvodce Answer Wizard, ve kterém můžete vlastními slovy klást otázky o jednotlivých funkcích.

Průvodce Answer Wizard vyvoláte rychlým způsobem takto:

1. Na panelu nabídek vyhledejte pole Zadání dotazu [image: image4.png]


.

2. Zadejte dotaz vlastními slovy.

Napište například: „Jak zkontroluji na stránce pravopis?”

3. Stiskněte klávesu ENTER.

Poznámka: Pole Zadání dotazu není podporováno pro všechny jazyky.

Použití glosáře

Při procházení tímto kurzem se můžete setkat s pojmy, které jsou pro vás nové. Takové termíny se mohou objevit v uživatelském rozhraní aplikace FrontPage nebo mohou být běžně používány v internetové komunitě. Definice, které neznáte, můžete v aplikaci FrontPage 2002 vyhledat pomocí glosáře v systému nápovědy online.

Glosář najdete takto:

1. Do pole Zadání dotazu zadejte slovo FrontPage.

Důležité: Pokud nezadáte slovo nebo frázi specifickou pro aplikaci FrontPage, může být namísto systému nápovědy pro aplikaci FrontPage aktivován systém nápovědy online pro sadu Microsoft Office XP.

2. Stiskněte klávesu ENTER.

3. V zobrazeném seznamu položek, které vyhovují hledanému termínu, klepněte na první položku.

4. Na panelu nápovědy klepněte na ikonu Zobrazit. 
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5. Objeví se původně skryté podokno zobrazující karty Obsah, Answer Wizard a Index.

6. Klepněte na kartu Obsah [image: image6.png]Obsah |
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.

Je-li vedle položky Nápověda aplikace Microsoft FrontPage znaménko plus (+), znamená to, že obsah tohoto seznamu je sbalen (skryt) a můžete jej rozbalit.

7. Klepněte na znaménko plus [image: image7.png]EK ¥\:p0veda aplikace Microsoft FrontPage:



 vlevo od ikony knihy.

8. Na konci seznamu témat, který se objeví, klepněte na položku nazvanou Glosář.

V rozbaleném seznamu pod položkou Glosář je téma nazvané také Glosář.

9. Klepněte na téma Glosář[image: image8.png]2] GloséF



.

V pravém podokně se objeví abecední seznam pojmů.

10. Procházením seznamu vyhledejte požadovaný termín.

11. Po dokončení klepněte na tlačítko Zavřít [image: image9.png]


.

Lekce 1: Vytváření webových stránek

[image: image10]
V této lekci vytvoříte webový server poskytující informace o fiktivním obchodu sportovním zbožím zvaném Championzone. Server bude obsahovat informace o zboží, galerii fotografií online a seznam odkazů na další servery.

Pro procvičování jednotlivých činností v průběhu tvorby tohoto serveru je připravena složka různých souborů. Název složky <jednotka>:\FPTutor2002, kde <jednotka> představuje označení pevného disku, na který jste tento kurz nainstalovali. Po dokončení lekcí byste měli docela dobře rozumět aplikaci FrontPage a jejím funkcím.

Přehled

Dozvíte se, jak 

· spustit aplikaci FrontPage,

· vytvářet webové stránky,

· pracovat s textem a s hypertextovými odkazy,

· vkládat obrázky a soubory,

· formátovat seznamy,

· umísťovat objekty,

· přidat formulář pro ohlasy návštěvníků stránek,

· navrhnout galerii fotografií,

· vytvořit strukturu webového serveru

· a uložit výsledky své práce.

Spuštění aplikace FrontPage

Aplikaci Microsoft FrontPage spustíte takto:

· Na hlavním panelu systému Windows klepněte na tlačítko Start [image: image11.png]M start



, přejděte na položku Programy a klepněte na položku Microsoft FrontPage.

Jde‑li o první použití aplikace FrontPage, aplikace se spustí a zobrazí prázdnou stránku připravenou pro další úpravy.

Poznámky:

· Pokud už byla aplikace FrontPage použita pro úpravy jiných webových serverů, otevře automaticky poslední upravovaný server.

· Chcete‑li webový server zavřít, klepněte v nabídce Soubor na příkaz Zavřít sadu webových souborů.

Přehled pracovního prostoru

Aplikace FrontPage 2002 má integrované uživatelské rozhraní, které umožňuje vytváření a úpravy webových stránek a správu celých webových serverů v rámci jediné aplikace. Chování všech panelů nástrojů a nabídek je konzistentní s ostatními aplikacemi sady Microsoft Office XP, takže je lze plně přizpůsobit vlastním potřebám. Běžné úkoly, jako například otvírání webových serverů a stránek, tisk a mnohé další příkazy, můžete urychlit pomocí pohodlných klávesových zkratek.

Následující obrázek a tabulka upozorňují na některé běžně používané prvky uživatelského rozhraní aplikace FrontPage 2002.
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	Položka
	Popis

	Karta stránky
	Slouží ke snadnému výběru požadované stránky v případě, že máte otevřeno více stránek.

	Záhlaví
	Zobrazuje název a umístění aktuální stránky na serveru.

	Panel nabídek
	Obsahuje nabídky jako Soubor, Úpravy, Zobrazit a Vložit a je výchozím bodem pro mnohé z úloh, které budete v aplikaci FrontPage provádět.

	Pole Zadání dotazu
	Potřebujete‑li více informací o nějakém postupu v aplikaci FrontPage, zadejte dotaz do pole Zadání dotazu. Tím otevřete systém nápovědy online.

	Tlačítko pro zavření stránky
	Tímto tlačítkem zavřete aktuálně zobrazenou stránku.

	Posuvníky
	Pomocí posuvníků můžete pohybovat stránkou a zobrazit tak jinou její část.

	Stavový řádek
	Udává stav aktuální úlohy. Může například zobrazit text „Načítání souboru Index.htm“ při otvírání domovské stránky nebo zobrazit cílový hypertextový odkaz při přechodu ukazatelem myši na odkaz v podokně Normální.

	Podokna zobrazení stránky
	Tato tlačítka představují různá podokna pracovního prostoru. Například podokno Normální je podoknem, ve kterém budete provádět většinu práce během tohoto kurzu. Další podokna jsou HTML a Náhled.

	Indikátor průběhu
	Ukazuje stav aktuální akce.

	Odhadovaná doba stahování
	Udává odhad doby, kterou bude uživateli trvat zobrazení stránky ve webovém prohlížeči.

	Podokno úloh
	Podokno v aplikacích sady Office XP, které poskytuje přístup k běžně používaným příkazům. Jeho umístění a malá velikost umožňuje používat tyto příkazy při práci se soubory.

	Panely nástrojů Standardní a Formát
	Tyto panely nástrojů jsou zobrazeny ve výchozím stavu. Poskytují snadný přístup k příkazům, které budete při práci v aplikaci FrontPage používat nejčastěji.

	Panel Zobrazení
	Aktuálně vybrané zobrazení určuje, co vidíte v hlavním okně programu. Ikony na panelu Zobrazení představují různé způsoby zobrazení informací na stránce nebo webovém serveru.
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 Tip: Pracovní prostor můžete upravit zobrazením dalších panelů nástrojů, popřípadě změnou tlačítek, která obsahují. V nabídce Zobrazit přejděte na položku Panely nástrojů a vyberte panely nástrojů, které chcete zobrazit. Chcete‑li do panelů přidávat nebo z nich odebírat tlačítka, klepněte na příkaz Vlastní.
Začínáme

Během tohoto kurzu vytvoříte webový server se čtyřmi stránkami, na nichž budete návštěvníky informovat o fiktivním obchodu sportovním zbožím. Pokud ve vás představa sestavení obsahu celého serveru vyvolává skličující pocity, klidně na ně zapomeňte. Informace a další stránky můžete k serveru přidávat postupně. Narozdíl od tištěných dopisů, oznámení a dokumentů psaných v textových editorech lze obsah webových serverů měnit či aktualizovat i po jejich publikování. Text, obrázky a celé stránky lze přidávat, odstraňovat a upravovat kdykoli.

Práci s aplikací FrontPage můžete zahájit psaním textu do prázdného dokumentu, zobrazeného v zobrazení Stránka. V této lekci začneme s vytvořením domovské stránky, která je výchozím dokumentem vítajícím návštěvníky při první návštěvě webového serveru.

Vytvoření domovské stránky

Domovská stránka je vlastně vstupní branou do webového serveru. Poskytuje informace o obsahu či tématu webového serveru a měla by v jeho návštěvnících vzbudit zájem. Domovská stránka také obsahuje odkazy na další stránky webového serveru.

1. Na prázdnou stránku v zobrazení Stránka napište například Vítáme vás na stránkách společnosti Championzone a stiskněte klávesu ENTER.

Stejně jako v textovém editoru přesune stisknutí klávesy ENTER kurzor na nový řádek.

2. Dále napište větu Na těchto stránkách se dozvíte více o sortimentu našeho sportovního zboží. Můžete si prohlédnout obrázky jeho jednotlivých položek a také naši galerii fotografií se sportovní tématikou.

3. Stiskněte klávesu ENTER.

Většina obsahu pro server společnosti Championzone je už vytvořena. Jste‑li připraveni vytvořit vlastní webový server, můžete pomocí aplikace FrontPage přímo do webových stránek importovat libovolné stávající dokumenty, aniž byste museli cokoli přepisovat ručně.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Dalším krokem je přidání obrázků do webové stránky. Mohou to být oskenované fotografie či výkresy nebo počítačová grafika vytvořená v některém grafickém editoru.

V tomto příkladu vložíte obrázek s logem aplikace FrontPage:

[image: image15.png]Frontpags




Vložení grafiky do domovské stránky

1. V nabídce Vložit přejděte na položku Obrázek a klepněte na příkaz Ze souboru.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Obrázek.

Poznámka: Obrázek, který budete vkládat, je umístěn ve složce kurzu, která byla nainstalována spolu s programovými soubory aplikace FrontPage.

2. V poli Oblast hledání vyberte pevný disk, kam jste nainstalovali kurz.

S největší pravděpodobností jste jej nainstalovali na disk C nebo D.

3. Poklepáváním na jednotlivé složky v cestě ke kurzu přejděte do složky nazvané FPTutor2002. V poli Oblast hledání je nyní zobrazen název složky FPTutor2002.

V této složce uvidíte několik souborů. Ve výchozím stavu hledá aplikace FrontPage při vkládání obrázku soubory obrázků.

4. Klepněte na soubor s názvem frontpage a klepněte na tlačítko Vložit.

Aplikace FrontPage vloží vybraný soubor do aktuální stránky. Po klepnutí na tento obrázek získají návštěvníci serveru více informací o aplikaci FrontPage 2002.

5. Stisknutím klávesy ENTER vytvořte nový řádek.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Pouhé vložení obrázku tlačítka ovšem neznamená, že se pak po klepnutí na obrázek v prohlížeči stane požadovaná akce. Má‑li mít klepnutí na obrázek či slovo patřičný účinek, je třeba k němu přidružit hypertextový odkaz.

Hypertextový odkaz je ukazatel spojující daný text nebo obrázek s jinou stránkou nebo souborem kdekoli na webu nebo na intranetu. Na webu jsou hypertextové odkazy primárním způsobem navigace mezi stránkami a webovými servery.

V dalších krocích vytvoříte hypertextový odkaz u obrázku, který jste právě umístili na domovskou stránku.

Vytvoření hypertextového odkazu u obrázku

1. Klepněte na domovské stránce na obrázek tlačítka FrontPage 2002, který jste vložili.

Když je obrázek vybrán, je zobrazen s úchyty, tj. s osmi malými čtverečky kolem obrysu obrázku, pomocí kterých lze změnit velikost nebo vzhled obrázku. Je-li obrázek vybrán, aplikace FrontPage také zobrazí panel nástrojů Obrázky. Tento panel nástrojů obsahuje nástroje pro úpravy a formátování obrázků, o kterých se dozvíte později.

Poznámka: Není‑li panel nástrojů Obrázky automaticky zobrazen, přejděte v nabídce Zobrazit na položku Panely nástrojů a pak klepněte na položku Obrázky.

2. V nabídce Vložit klepněte na položku Hypertextový odkaz.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Vložit hypertextový odkaz, ve kterém určíte cíl vytvářeného hypertextového odkazu.

3. Do pole Adresa zadejte řetězec www.microsoft.com/frontpage.

Poznámky:

· Aplikace FrontPage přidává automaticky před adresu řetězec HTTP, což je zkratka pro Hypertext Transfer Protocol. Je to internetový protokol, který umožňuje načítání informací z webových serverů pomocí webových prohlížečů.

· Jelikož vytváříte hypertextový odkaz od tlačítka s popiskem Microsoft FrontPage, odkaz povede na domovskou stránku věnovanou aplikaci FrontPage umístěnou na webu. Klepnou-li návštěvníci na tlačítko v prohlížeči, přejdou na tuto domovskou stránku.

4. Ukončete vytvoření hypertextového odkazu klepnutím na tlačítko OK.

Možná si všimnete, že se vzhled samotného tlačítka nijak nezměnil. Narozdíl od hypertextových odkazů přidružených k textu, které jsou obvykle modré a podtržené, hypertextové odkazy přidružené k obrázkům automaticky nenaznačují přítomnost odkazu. Je to záměrné, protože změna vzhledu obrázku by v některých případech mohla pokazit zamýšlený vzhled stránky.

Existenci hypertextového odkazu u obrázku můžete snadno zjistit přesunutím ukazatele myši na obrázek. Je‑li odkaz přítomen, aplikace FrontPage zobrazí adresu URL hypertextového odkazu na stavovém řádku.

V dalším kroku vložíte na začátek stránky obrázek loga společnosti Championzone.

Vložení obrázku do domovské stránky
1. Stisknutím kombinace kláves CTRL+HOME přejděte na začátek aktuální stránky.

[image: image17.png]


 Tip: Kombinace kláves CTRL+HOME přesune kurzor do výchozí polohy, tj. do levého horního rohu aktuální stránky.

2. V nabídce Vložit přejděte na položku Obrázek a pak klepněte na položku Ze souboru.

Aplikace FrontPage tentokrát okamžitě zobrazí obsah složky FPTutor2002. Aplikace FrontPage si v rámci pracovní relace pamatuje veškeré názvy a cesty ke složkám, na které jste už někdy přešli.

3. Poklepejte na soubor s názvem czlogo.

Aplikace FrontPage vloží obrázek do aktuální stránky.

4. Stisknutím klávesy ENTER přesuňte uvítací text na další řádek.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Domovskou stránku dokončíte vycentrováním textu a obrázků.

Zarovnání prvků na stránce na střed

1.
V nabídce Úpravy klepněte na příkaz Vybrat vše.

Aplikace FrontPage vybere vše na aktuální stránce.

2.
V nabídce Formát klepněte na položku Odstavec.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Odstavec, ve kterém můžete změnit zarovnání vybraných prvků a aplikovat odsazení a vlastní nastavení mezer mezi texty a grafikou.

3.
V seznamu Zarovnání klepněte na položku Na střed a pak na tlačítko OK.

Aplikace FrontPage na domovské stránce zarovná text i obrázky na střed.

4.
Klepnutím kamkoli na stránce zrušíte výběr všech prvků.

Uložení aktuální stránky

Když jste už investovali určitý čas a dokončili několik kroků, je vhodné stránku uložit.

1. V nabídce Soubor klepněte na příkaz Uložit jako.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Uložit jako, ve kterém můžete určit umístění aktuální stránky, změnit její nadpis a určit název a typ souboru.

2. V dialogu Uložit jako klepněte na svislém panelu umístění na ikonu Dokumenty.

Zobrazí se obsah složky Dokumenty. Nejsou‑li v seznamu zobrazeny žádné soubory, nemáte zde právě uloženu žádnou webovou stránku.

3. Vedle pole Nadpis stránky klepněte na tlačítko Změnit nadpis.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Zadat nadpis stránky. Výchozí nadpis stránky je zde založen na textu na prvním řádku aktuální stránky. Nadpis identifikuje obsah stránky při zobrazení ve webovém prohlížeči. V tomto kurzu změníte nadpis stánky na nějaký text, který lépe naznačí obsah stránky.

4. Do pole Zadat nadpis stránky zadejte nadpis Domovská stránka a klepněte na tlačítko OK.

5. V poli Název souboru změňte navrhovaný text na index a klepněte na tlačítko Uložit.

Aplikace FrontPage uloží aktuální stránku.

Možnosti zobrazení stránky

Při vytváření domovské stránky jste pracovali výhradně v normálním zobrazení Stránka. Můžete si však vybrat ze tří různých způsobů zobrazení aktuální stránky.

Zobrazení značek HTML na aktuální stránce

· Při zobrazení Stránka [image: image19.png]


 klepněte v nabídce Zobrazit na příkaz Zobrazit značky.

· Aplikace FrontPage zobrazí grafické reprezentace standardních značek jazyka HTML na aktuální stránce. Toto zobrazení je vhodné pro uživatele, kteří chtějí při navrhování stánek vědět, kde jsou umístěny značky jazyka HTML.

· Chcete‑li značky skrýt, klepněte znovu v nabídce Zobrazit na příkaz Zobrazit značky.

Zobrazení kódu HTML aktuální stránky

· Při zobrazení Stránka klepněte na spodní části stránky na tlačítko HTML.

Aplikace FrontPage pak zobrazí kód HTML vytvořený při dosavadním návrhu stránky. Webové prohlížeče tyto instrukce dekódují a stránku zobrazí. Podokno HTML je určeno pro zkušené webové vývojáře a návrháře stránek, kteří chtějí upravit kód HTML vytvořený aplikací FrontPage.

· Chcete‑li nastavit předvolby pro způsob, jakým bude aplikace FrontPage generovat kód HTML, klepněte v nabídce Nástroje na položku Možnosti stránky a pak na kartu Zdrojový kód HTML. Pokud nemáte zkušenosti s jazykem HTML, není třeba zde provádět žádné změny. Klepnutím na tlačítko Storno zavřete dialog Možnosti stránky.

· Klepnutím na tlačítko Normální na spodní části stránky se vrátíte do podokna Normální.
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 Tip: Stejně jako v podokně Normální můžete i při práci v podokně HTML používat mnoho příkazů nabídek a tlačítek panelů nástrojů.
Zobrazení náhledu aktuální stránky

· Klepněte na tlačítko Náhled na spodní části stránky.

Poznámka: Pokud nemáte v počítači nainstalován prohlížeč Microsoft Internet Explorer, karta Náhled nebude zobrazena a nebudete mít možnost zobrazit náhled tímto způsobem. Další informace najdete v části Než začnete s prací.

Zhlédnutí stránky v podokně Náhled je rychlý a pohodlný způsob, jak zjistit, jak budou určité prvky včetně animací, filmových klipů, tabulek a seznamů vypadat ve webovém prohlížeči.

· Klepnutím na tlačítko Normální na spodní části stránky se vrátíte do podokna Normální.

Vytvoření webového serveru pomocí aplikace FrontPage

Webový server je vlastně kolekce souborů tvořená domovskou stránkou a přidruženými stránkami, grafikou, dokumenty, multimediálními a jinými soubory. Tyto kolekce jsou ukládány na webovém serveru (počítači) nebo na místním pevném disku. Webové servery založené na aplikaci FrontPage obsahují také soubory, které podporují funkce specifické pro aplikaci FrontPage a umožňují otvírání, kopírování, úpravy, publikování a správu webových serverů pomocí aplikace FrontPage.

V předchozích postupech jste zjistili, jak snadné je vytvořit webovou stránku pomocí aplikace FrontPage. Ihned po spuštění aplikace můžete začít psát a upravovat a potom uložit dokument na pevný disk, obdobně jako v textovém editoru. I když se jistě můžete rozhodnout pro vytvoření celého webového serveru tímto způsobem, může to vyžadovat velké množství ruční práce a velkou pozornost věnovanou udržení konzistence hypertextových odkazů a zdrojových souborů a udržení obsahu v aktuálním stavu.

Když uložíte webové stránky na webový server, aplikace FrontPage je schopna automaticky spravovat a opravovat hypertextové odkazy, uspořádat soubory a složky, udržovat dynamická propojení, kontrolovat pravopis přes všechny stránky webového serveru a generovat zprávy, které upozorní na problémy se stránkami a soubory.

Vytvoření nového webového serveru

1.
Zavřete aktuální stránku klepnutím na příkaz Zavřít v nabídce Soubor.

2.
V nabídce Soubor přejděte na položku Nový a pak klepněte na položku Stránka nebo sada webových souborů.

Aplikace FrontPage zobrazí podokno úloh Nová stránka nebo sada webových souborů. Zde můžete zvolit z několika šablon a průvodců pro webové servery a určit umístění a název webového serveru.

3. Ve skupině Nový ze šablony klepněte na možnost Šablony webových serverů.

4. Klepněte na možnost Jednostránková sada webových souborů a stiskněte klávesu TAB.

Stisknutím klávesy TAB přesunete výběr na pole, ve kterém určíte název a umístění nového webového serveru.

5. V poli Zadejte umístění nové sady webových souborů změňte navrhovaný název na <jednotka>:\Dokumenty\Sady webových souborů\vaše přijmení (např: Novák) a klepněte na tlačítko OK.

Poznámky:

· <jednotka> představuje místní disk, obvykle C:\ nebo D:\.

· Aplikace FrontPage vytvoří nový webový server s názvem např: „Novák“ a zobrazí jeho název a umístění v záhlaví hlavního okna aplikace FrontPage.

· Protože budete ve webovém serveru pracovat s více soubory, aplikace FrontPage také zobrazí podokno Seznam složek, kde uvidíte soubory a složky aktuálního serveru, podobně jako v Průzkumníku Windows. Používat podokno Seznam složek se naučíte později, ve 2. lekci.

· Lekce v tomto kurzu jsou navrženy pro uživatele aplikace FrontPage 2002 v počítačích se systémem Microsoft Windows 98, Microsoft Windows 2000, nebo Microsoft Windows XP. V závislosti na použitém systému můžete zaznamenat drobné rozdíly v uživatelském rozhraní a v odkazech na složky.

6. Pokud se podokno Seznam složek nezobrazí, proveďte toto:

· Na standardním panelu nástrojů klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno 
[image: image21.png]


 a pak na možnost Seznam složek.

7. Na panelu Zobrazení klepněte na ikonu Navigace [image: image22.png]


.

Když máte otevřen webový server, ikony na panelu Zobrazení umožňují různé způsoby zobrazení informací ve webovém serveru.

Zobrazení Navigace znázorňuje grafickou reprezentaci struktury webového serveru. Jelikož jste vytvořili webový server s jednou stránkou, aplikace FrontPage určila automaticky tuto stránku za domovskou stránku webového serveru a označila ji malou ikonou domu [image: image23.png]


.

Při zobrazení Navigace zobrazí aplikace FrontPage také panel nástrojů Navigace. Můžete ho přetáhnout kamkoli na obrazovce.
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Vedle panelu Zobrazení aplikace FrontPage zobrazí volitelné podokno Seznam složek, stejně jako v zobrazení Stránka.

Za malou chvíli nahradíte novou prázdnou domovskou stránku stránkou, kterou jste vytvořili dříve v této lekci. Nejprve však vytvoříte strukturu pro ostatní stránky webového serveru společnosti Championzone.

Vytvoření struktury webového serveru v zobrazení Navigace povolí určité funkce, například proužkové reklamy a navigační panely, které jsou automaticky aktualizovány, kdykoli změníte, přidáte či odeberete stránky webového serveru. To usnadňuje provádění změn. Více o těchto funkcích se dozvíte později.

Vytvoření navigační struktury

1. V zobrazení Navigace klepněte na standardním panelu nástrojů na ikonu Nová stránka [image: image25.png]


.

Aplikace FrontPage vytvoří pod domovskou stránkou novou stránku a nazve ji „Nová stránka 1“. Stránky v zobrazení Navigace nejsou skutečnými stránkami aktuálního webového serveru. Jsou to jen zástupné symboly, které na skutečné stránky odkazují. Tímto způsobem můžete snadno experimentovat se strukturou a uspořádáním webového serveru předtím, než vytvoříte jeho obsah.

2. Zbývající stránky rychle vytvoříte tak, že stisknete a podržíte klávesu CTRL a třikrát stisknete klávesu N.

Kombinace kláves CTRL+N je klávesová zkratka pro příkaz Nová stránka. Aplikace FrontPage podporuje běžné klávesové zkratky systému Windows a sady Microsoft Office XP, které urychlují opakované úlohy. Právě vytvořené stránky se objeví pod domovskou stránkou, protože byla vybrána v okamžiku provádění příkazu.

Poznámka: V zobrazení Navigace je vybraná stránka zobrazena modře, ostatní žlutě.

3. Nechte vybranou domovskou stránku a stiskněte klávesu TAB.

Stisknutím klávesy TAB přesunete výběr na další stránku ve struktuře a aktivujete její nadpis pro úpravy. Text stávajícího názvu bude vybrán, takže můžete prostě jen zadat nový název.

4. Napište název O nás a stiskněte klávesu TAB.

Slova O nás tvoří nadpis jedné ze stránek, které pro webový server společnosti Championzone vytvoříte.

5. Opakujte předchozí krok pro ostatní stránky. Přejmenujte přitom stránku Nová stránka 2 na Produkty, Nová stránka 3 na Galerie fotografií a Nová stránka 4 na Odkazy.

6. Stisknutím klávesy ENTER po ukončení úprav nadpisu stránky nový nadpis uložíte, aniž byste přitom vybrali jinou stránku. Chcete‑li zrušit výběr všech stránek, klepněte kdekoli mimo stránky v zobrazení Navigace.

Obrazovka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Poklepáním na stránku v zobrazení Navigace nebo v podokně Seznam složek (stránky se nezobrazí v seznamu složek, dokud je neuložíte) můžete stránku rychle otevřít pro úpravy v zobrazení Stránka.

V dalším kroku nahradíte prázdnou domovskou stránku, kterou vytvořila aplikace FrontPage ze šablony webového serveru, importem domovské stránky, kterou jste předtím v této lekci vytvořili a uložili do složky Dokumenty.

Import stránky do webového serveru

1. V zobrazení Navigace poklepejte na soubor index.htm. Tím jej otevřete v zobrazení Stránka. Aplikace FrontPage otevře prázdnou domovskou stránku, která byla vytvořena ze šablony webového serveru.

2. V nabídce Vložit klepněte na položku Soubor.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Vybrat soubor, ve kterém můžete do aktuální stránky vkládat webové stránky, dokumenty textových editorů, textové soubory a jiné dokumenty.

3. V dialogu Vybrat soubor přejděte na složku Dokumenty (pokud už není zobrazena).

4. Klepněte na soubor domovská_stránka a pak na tlačítko Otevřít.

Aplikace FrontPage importuje do aktuální stránky dříve uloženou domovskou stránku.

5. Chcete‑li aktuální stránku uložit do webového serveru, klepněte na standardním panelu nástrojů na tlačítko Uložit [image: image27.png]


.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Uložit vložené soubory. V něm můžete zobrazit náhled, přejmenovat, uložit a aktualizovat vložené soubory, které bude aktuální webový server používat.

Když jste předtím uložili tuto stránku do složky Dokumenty v počítači, aplikace FrontPage ponechala dva vložené obrázky v jejich původním umístění, ve složce kurzu aplikace FrontPage. Domovská stránka se pouze odkazovala na soubory obrázků, aniž by je kopírovala do složky, kde byla sama uložena. Mají‑li však být webové servery přenositelné, měli byste vždy udržovat související stránky a soubory jako součást serveru, který je používá.

6. V dialogu Uložit vložené soubory klepněte na tlačítko OK.

Aplikace FrontPage uloží domovskou stránku jako soubor Index.htm a uloží kopie vložených souborů do aktuálního webového serveru.

[image: image28.png]



Tip: Domovské stránky mají rezervované názvy. Aplikace FrontPage automaticky nazve domovské stránky jedním ze dvou rezervovaných názvů. Tento název byste neměli bezdůvodně měnit. Pokud máte ve svém počítači spuštěn software lokálního webového serveru, například Internet Information Services (IIS), domovská stránka bude nazvána Default.htm. Pokud nemáte nainstalován místní webový server nebo uložíte místo na webový server stránku na místní pevný disk, domovská stránka bude nazvána Index.htm.


Tyto názvy jsou rezervovány pro domovské stránky, protože webové prohlížeče je budou automaticky hledat, pokud návštěvník serveru zadá adresu URL serveru bez přímého určení specifické stránky.

Vytvoření obsahu webového serveru

Když je nyní domovská stránka součástí aktuálního webového serveru, vytvoříte obsah ostatních stránek webového serveru společnosti Championzone.

Úpravy stránky O nás

1. Klepnutím na ikonu Navigace na panelu Zobrazení se přepněte zpět do zobrazení Navigace.

Poznámky:
· V podokně Seznam složek jsou nyní zobrazeny dva soubory obrázků, které jste uložili do aktuálního webového serveru. Soubor Index.htm je nová domovská stránka. Kopii domovské stránky ve složce Dokumenty můžete později odstranit.

· Názvy ostatních stránek v podokně Seznam složek byly automaticky odvozeny od nadpisů stránek, které jste do nich zadali v zobrazení Navigace. V tomto kurzu nebudeme tyto názvy měnit.

2. Poklepáním na stránku O nás tuto stránku otevřete v zobrazení Stránka.

Tato stránka poskytne návštěvníkům základní informace o vaší fiktivní společnosti. V tomto kurzu jsme tento text pro vás připravili, takže ho můžete do stránky pouze vložit a nemusíte ho psát.

3. V nabídce Vložit klepněte na položku Soubor.

4. V dialogu Vybrat soubor přejděte do složky FPTutor2002: Poklepejte vždy na každou ze složek v cestě k ní, až se v poli Oblast hledání zobrazí název FPTutor2002.

5. Klepněte na seznam Soubory typu a klepněte na položku Textové soubory (*.txt). Tím zobrazíte pouze textové soubory.

Aplikace FrontPage zobrazí jeden soubor s názvem o_nás. V tomto kurzu je pouze jeden textový soubor.

6. Klepněte v seznamu na soubor o_nás a pak na tlačítko Otevřít.

Text, který vkládáte, není uložen ve formátu HTML, proto aplikace FrontPage zobrazí dialog Převést text, ve kterém můžete ovlivnit způsob importu textu.

7. V dialogu Převést text klepněte na možnost Normální odstavce s konci řádků a pak na tlačítko OK.

Aplikace FrontPage importuje textový soubor a umístí ho na pozici kurzoru na stránce O nás.

8. Na standardním panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit [image: image29.png]


. Tím uložíte změny do stránky O nás.

9. Zavřete podokno Seznam složek.

V dalším kroku připravíte stránku nazvanou Produkty. Tato stránka bude informovat návštěvníky serveru o sportovním zboží prodávaném společností Championzone. Bude zde také formulář pro ohlasy, připomínky a nápady návštěvníků, kteří navštíví webový server společnosti.

Úpravy stránky Produkty

1. Na standardním panelu nástrojů klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno [image: image30.png]


 a pak na položku Seznam složek.

2. Poklepáním na soubor Produkty.htm v podokně Seznam složek otevřete stránku v zobrazení Stránka.

3. Klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno a pak na položku Seznam složek. Tím skryjete podokno Seznam složek.

4. V nabídce Vložit klepněte na položku Soubor.

5. V dialogu Vybrat soubor klepněte na seznam Soubory typu a pak na položku Rich Text Format (*.rtf). Tím zobrazíte soubory s formátovaným text ve složce kurzu.

Aplikace FrontPage zobrazí soubor, který vyhovuje kritériím.

6. Poklepejte na soubor Informace o produktech.

Protože tento typ souboru obsahuje formátování, aplikace FrontPage automaticky převede formátovaný text do formátu HTML a vloží ho do stránky.

7. Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit. Tím uložíte změny do stránky Produkty.

Návrh stránky

Stránka O nás zdědí formátování grafického motivu, který použijete pro webový server společnosti Championzone později, ve 2. lekci. Návrh stránky Produkty však vyžaduje trochu více práce.

Pro usnadnění odlišení hlaviček odstavců od seznamu produktů a podrobností o událostech, o kterých se mluví na této stránce, přidáte nějaké obrázky, naformátujete styly odstavců a vytvoříte seznam s odrážkami.

Vytvoření seznamu s odrážkami

1. Na stránce Produkty v zobrazení Stránka najděte slova „Týmová brašna“.

Není‑li zobrazen úplný seznam produktů, použijte posuvníku.

Seznam začíná položkou „Týmová brašna“ a končí položkou „Branková síť“.

2. Klepněte těsně vedle písmene T ve slovech „Týmová brašna“, podržte klávesu SHIFT, klepněte těsně za slovo „síť“ a uvolněte klávesu SHIFT. Tím vyberete celý seznam.

3. Na panelu nástrojů Formát klepněte na tlačítko Odrážky [image: image31.png]


.

Aplikace FrontPage převede vybraný text na seznam s odrážkami.

4. Zrušte výběr seznamu klepnutím kdekoli na stránce.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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V aplikaci FrontPage můžete také vytvořit číslovaný seznam. Při přidávání nových položek do číslovaného seznamu je aplikace FrontPage automaticky sekvenčně čísluje. Do číslovaných a seznamů a do seznamů s odrážkami můžete přidávat položky stisknutím klávesy ENTER za některou položku seznamu. Seznam ukončíte dvojitým stisknutím klávesy ENTER za poslední položkou seznamu.

V dalším kroku umístíte na aktuální stránku čtyři obrázky a pomocí funkcí pro umístění v aplikaci FrontPage je zarovnáte s odstavci, ke kterým patří. Tím vytvoříte zajímavější rozvržení stránky.

Umístění obrázků k textu

1.
Na stránce Produkty v zobrazení Stránka umístěte kurzor za text „Nejzajímavější položky tohoto týdne“.

2.
Na standardním panelu nástrojů klepněte na tlačítko Vložit obrázek ze souboru [image: image33.png]


.

Při posledním vkládání obrázku jste neměli otevřen žádný webový server a aplikace FrontPage automaticky zobrazila dialog Vybrat soubor. Když je nyní webový server otevřen, aplikace FrontPage předpokládá, že chcete pracovat s obrázky, které jsou už součástí webového serveru, a proto zobrazí dialog Obrázek.

Jelikož jste dosud k aktuálnímu webovému serveru nepřidali požadovaný obrázek, klepněte na rozevírací nabídku v poli Oblast hledání a přejděte do složky FPTutor2002.

Poznámka: Cesta ke složce je <jednotka>:\FPTutor2002, kde <jednotka> představuje pevný disk, kam jste nainstalovali kurz.

4.
Klepněte na soubor nazvaný FPTutor001 a pak na tlačítko Vložit.

Aplikace FrontPage vloží obrázek fotbalového míče těsně za text „Nejzajímavější položky tohoto týdne“.

5.
Klepnutím na obrázek fotbalového míče obrázek vyberte.

6.
V nabídce Formát klepněte na položku Pozice.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Pozice.

7.
Ve skupině Styl obtékání klepněte na položku Vpravo a pak na tlačítko OK.

Obrázek je zarovnán s pravým okrajem aktuální stránky a seznam s odrážkami jej obtéká zleva.

8.
Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit Tím uložíte změny do stránky Produkty.

9.
V dialogu Uložit vložené soubory klepněte na tlačítko OK.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Obrázky můžete buď umísťovat postupně tímto způsobem, nebo můžete importovat všechny obrázky, které použijete na stránce, najednou. Zatímco import jednotlivých souborů se provádí v zobrazení Stránka, vkládání skupin souborů nebo celých složek se provádí v zobrazení Složky.

Přidání skupiny souborů do aktuálního webového serveru

1. Klepněte na ikonu Složky [image: image35.png]


 na panelu Zobrazení a přejděte do zobrazení Složky.

Zobrazení Složky je zobrazení rozbaleného stromu složek, který jste viděli v zobrazeních Navigace a Stránka. Podobně jako v Průzkumníku Windows zde můžete zobrazit podrobnosti o souborech a složkách ve webovém serveru a provádět úlohy správy souborů, jako přidávání, odstraňování, přesouvání, kopírování a přejmenovávání souborů.

2. V nabídce Soubor klepněte na položku Import.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Import, ve kterém můžete přidávat soubory z místního systému souborů, místní sítě, firemního souborového serveru nebo z Internetu (např. serveru FTP).

3. V dialogu Import klepněte na tlačítko Přidat soubor.

4. V dialogu Přidat soubor do seznamu importu přejděte do složky FPTutor2002.

Poznámka: Cesta ke složce je <jednotka>:\FPTutor2002, kde <jednotka> představuje pevný disk, kam jste nainstalovali kurz.

5. Klepněte na seznam Soubory typu a pak na položku Formáty GIF a JPEG (*.gif, *.jpg). Tím zobrazíte všechny soubory obrázků ve složce kurzu.

6. Klepnutím vyberte v seznamu soubor nazvaný czbanner.

7. Stiskněte a podržte klávesu CTRL a postupně vyberte klepnutím soubory FPTutor002, FPTutor003, FPTutor004, FPTutor005 a FPTutor006.

8. Když jsou soubory vybrány, uvolněte klávesu CTRL a pak klepněte na tlačítko Otevřít.

Aplikace FrontPage přidá vybrané obrázky do seznamu v dialogu Import.

9. Klepnutím na tlačítko OK importujte soubory v seznamu do aktuálního webového serveru.

Když jsou nyní zbývající obrázky přidány do webového serveru, je načase dokončit rozvržení stránky Produkty.

Dokončení rozvržení stránky

1. Klepnutím na ikonu Stránka na panelu Zobrazení se vraťte do zobrazení Stránka.

2. Je‑li otevřeno podokno Seznam složek, zavřete je. Uvidíte tak více ze stránky, na které pracujete.

Podokno Seznam složek zavřete takto:

· Na standardním panelu nástrojů klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno 
[image: image36.png]


 a pak na položku Seznam složek.

2.
Na stránce Produkty umístěte kurzor za větu „PRODUKTY – ŠIROKÝ VÝBĚR SPORTOVNÍCH POTŘEB“ a pak klepněte na panelu nástrojů na tlačítko Vložit obrázek ze souboru.

3.
V dialogu Obrázek zjistíte, že dříve importované soubory jsou teď k dispozici. Vyberte ze seznamu soubor FPTutor002.

Můžete také vložit klip nebo, máte‑li skener nebo digitální fotoaparát, můžete získat originální obrázky i z těchto zdrojů.

4.
Klepnutím na tlačítko OK vložte obrázek.

5. Klepněte na právě vložený obrázek a pak klepněte na panelu nástrojů na tlačítko Zarovnat doprava [image: image37.png]


. Tím umístíte obrázek na pravý okraj a text jej bude obtékat.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:

[image: image38.png]
Umístění obrázků a jiných prvků kolem textu na stránce (podobně jako je tomu v novinách a časopisech) učiní její vzhled mnohem zajímavější. Umístěním obrázků na okraj bude zaručeno stejné rozvržení stránky ve webovém prohlížeči i při různých velikostech a rozlišeních obrazovky.

Stránku Produkty dokončíte vytvořením formuláře pro ohlasy, názory a informace, pomocí kterého s vámi budou moci komunikovat návštěvníci webového serveru.

Vytvoření formuláře pro ohlasy

1.
V zobrazení Stránka přejděte stisknutím kombinace kláves CTRL+END nebo pomocí posuvníku na konec aktuální stránky.

2. Na nový řádek napište Těšíme se na Vaše názory! a stiskněte klávesu ENTER.

3. V nabídce Vložit přejděte na položku Formulář a pak klepněte na položku Textové pole.

Aplikace FrontPage vloží do aktuální stránky nový formulář s textovým polem. Hranice formuláře jsou vyznačeny čárkovanou čarou. Ve výchozím stavu obsahuje formulář také tlačítka Odeslat a Obnovit.

V dalším kroku upravíte výchozí formulář. Přidáte další pole a jejich popisky, aby návštěvníci věděli, jaké informace od nich chcete.

Úprava formuláře

1. Klepněte na tlačítko Odeslat a pak klepněte na panelu nástrojů na tlačítko Na střed 
.

2. Stisknutím šipky vlevo umístěte kurzor před tlačítko Odeslat a stiskněte klávesu ENTER.

Stisknutím klávesy ENTER přidáte do formuláře prázdný řádek.

3. Klepněte na textové pole a stisknutím šipky vlevo umístěte kurzor na začátek formuláře.

4. Na první řádek napište Jméno: a stiskněte kombinaci kláves SHIFT+ENTER.

Stisknutím klávesy ENTER při stisknuté klávese SHIFT vytvoříte přechod na nový řádek. Tímto způsobem dosáhnete jemnějšího řádkování než standardním způsobem (pouze klávesou ENTER).

4.
Přesuňte kurzor za textové pole a stiskněte klávesu ENTER.

5.
Na další řádek napište E-mail: a stiskněte kombinaci kláves SHIFT+ENTER.

6.
V nabídce Vložit přejděte na položku Formulář, klepněte znovu na položku Textové pole a stiskněte klávesu ENTER.

7.
Na další řádek napište Vaše připomínky: a stiskněte kombinaci kláves SHIFT+ENTER.

8.
V nabídce Vložit přejděte na položku Formulář a pak klepněte na položku Textová oblast.

Aplikace FrontPage vloží do formuláře posunovací vstupní textové pole.

9.
Poklepejte na právě vložené pole.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Vlastnosti pole Textová oblast, ve kterém můžete změnit vzhled textového pole.

10.
V dialogu Vlastnosti pole Textová oblast změňte hodnotu v poli Šířka ve znacích na 30 a Počet řádků na 5 a pak klepněte na tlačítko OK.

Textová oblast je nyní větší, což podnítí návštěvníky ke větší sdílnosti při psaní svých názorů.

Když je nyní formulář hotov, je dokončena i stránka Produkty a je vhodné výsledky práce uložit.

Poznámka: Formulář nelze otestovat, dokud webový server nepublikujete. Jak publikovat webový server, se dozvíte ve 2. lekci.

11.
Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit.Tím uložíte změny do stránky Produkty.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:



Výborně! Formulář je hotov, je tedy hotova i stránka Produkty. V další části této lekce přidáme poslední dvě stránky: galerii fotografií online a seznam odkazů na některé servery na webu.

Vytvoření galerie fotografií

Web má grafické rozhraní, takže není divu, že mnoho oblíbených webových serverů uvádí fotografie a jiné typy grafiky. Skenery a digitální fotoaparáty se staly cenově mnohem dostupnější a mnoho firem zabývajících se zpracováním fotografií nyní nabízí obrázky na discích CD‑ROM. Takto pořízené obrázky však můžete sdílet i v režimu online.

Už jste viděli, jak snadné je pomocí aplikace FrontPage umístit obrázky do webového serveru. V této části lekce vytvoříte galerii fotografií online.

Galerie fotografií je webová stránka, která obsahuje kolekci grafiky uspořádané určitým způsobem. Pro webový server společnosti Championzone vytvoříte galerii fotografií se sportovní tématikou.

Aplikace FrontPage 2002 poskytuje několik různých rozvržení, do kterých můžete uspořádat obrázky. Pro účely tohoto kurzu použijeme vodorovné rozvržení.

Úprava stránky Galerie fotografií

1.
Na panelu nástrojů klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno [image: image39.png]


 a pak na položku Seznam složek.

2.
Poklepáním na soubor galerie_fotografií.htm v podokně Seznam složek otevřete stránku.

3. Klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno a pak na položku Seznam složek. Tím podokno Seznam složek skryjete.

4. Když se v zobrazení Stránka zobrazí prázdná stránka, napište na první řádek text Sportovní fotografie a stiskněte klávesu ENTER.

5. Na další řádek napište: Prohlédněte si naši galerii fotografií se sportovní tématikou. Klepnutím na každou z miniatur zobrazíte obrázek v původní velikosti. Zpět na tuto stránku se pak vrátíte klepnutím na tlačítko Zpět (Back) v prohlížeči.

6. Stiskněte dvakrát po sobě klávesu ENTER a udělejte si tak trochu více místa.

7. V nabídce Vložit klepněte na položku Webová součást.

8. V levém podokně klepněte na položku Galerie fotografií.

9. V pravém podokně vyberte první možnost rozložení (Vodorovné rozložení) a pak klepněte na tlačítko Dokončit.

10. Automaticky se otevře dialog Vlastnosti galerie fotografií.

11. Klepněte na tlačítko Přidat a pak na položku Obrázky ze souboru.
12. Klepněte na soubor FPTutor003, stiskněte a podržte klávesu SHIFT a pak klepněte na soubor FPTutor006.

Tím vyberete soubory FPTutor003, FPTutor004, FPTutor005 a FPTutor006.

13. Klepněte na tlačítko Otevřít a pak na tlačítko OK.

14. Na standardním panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit. Tím uložíte změny do stránky Galerie fotografií.

15. V dialogu Uložit vložené soubory klepněte na tlačítko OK.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Propojování na jiné webové servery

Nyní zbývá upravit pouze stránku Odkazy. Pro tento kurz bude stránka Odkazy obsahovat seznam hypertextových odkazů na některé oblíbené sportovní stránky na webu.

Při vytváření vlastních webových stránek můžete vytvořit hypertextové odkazy odkazující na jiné webové servery, které souvisejí s obsahem vašich vlastních stránek. Umožníte tak návštěvníkům procházení podobných stránek, aniž by je museli vyhledávat. 

Vytvoření stránky Odkazy

1.
Na panelu nástrojů klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno [image: image41.png]


, a potom klepněte na podokno Seznam složek.

2.
Poklepáním na soubor odkazy.htm v podokně Seznam složek otevřete stránku v zobrazení Stránka.

3.
Klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno a potom klepnutím na příkaz Seznam složek skryjte podokno Seznam složek.

4.
Po zobrazení prázdné stránky v zobrazení Stránka napište Odkazy na sportovní webové stránky a potom stiskněte klávesu ENTER.

Dále vytvoříte jednoduchou textovou animaci nadpisu odstavce. Aplikace FrontPage obsahuje kolekci zábavných textových efektů, které lze snadno použít na nadpisy odstavců i na celé odstavce.

Vytvoření dynamického textového efektu

1.
Klepněte na libovolné místo textu Odkazy na sportovní webové stránky na stránce Odkazy.

2.
V nabídce Formát klepněte na položku Efekty Dynamic HTML.

Aplikace FrontPage zobrazí panel nástrojů Efekty Dynamic HTML. Nyní pomocí postupných výběrů vytvoříte jednoduchý skript v jazyce Dynamic HTML (DHTML), kterým bude animován text zobrazený ve webovém prohlížeči.

Jazyk Dynamic HTML je rozšířením jazyka HTML. Umožňuje vytváření prezentačních efektů u textů a objektů, které jsou velmi podobné prezentacím aplikace Microsoft PowerPoint®. Pomocí panelu nástrojů Efekty Dynamic HTML můžete svým stránkám dodat jednoduché efekty, aniž byste museli umět programovat.

3.
V seznamu Při klepněte na tlačítko Načtení stránky.

Webový prohlížeč tak dostane pokyn, aby efekt spustil při načítání stránky.

4.
V seznamu Použít klepněte na položku Skákavě.

Aplikace FrontPage použije skákavý efekt. Ve webovém prohlížeči tento efekt způsobí, že každé slovo na stránku naskočí.

5.
Klepněte na tlačítko Zavřít v pravém horním rohu panelu nástrojů Efekty Dynamic HTML.

Panel nástrojů Efekty Dynamic HTML se zavře a dynamický textový efekt je v zobrazení Stránka indikován světle modrým stínováním.
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 Tipy
· Máte‑li nainstalovaný prohlížeč Microsoft Internet Explorer, můžete klepnout na kartu Náhled v zobrazení Stránka a zobrazit efekty tak, jak se objeví v prohlížeči. Vraťte se do zobrazení Stránka klepnutím na podokno Normální.

· Chcete‑li efekt změnit, vyberte v panelu Normální text obsahující efekt, klepněte na příkaz Efekty Dynamic HTML v nabídce Formát a potom použijte požadovaný nový efekt.
Dále přidáte textové hypertextové odkazy, které ukazují na další webové stránky. V aplikaci FrontPage se naučíte mnoho způsobů vytváření textových hypertextových odkazů. Při tvorbě vlastního webového serveru můžete hypertextové odkazy vytvořit libovolnou metodou.

Vytváření hypertextových odkazů z textu

1.
Na stránce Odkazy stiskněte klávesu ŠIPKA DOLŮ, napište MSN Sports a stiskněte klávesu ENTER.

2.
Vyberte právě napsaná slova pomocí myši.

3.
V nabídce Vložit klepněte na položku Hypertextový odkaz.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Vložit hypertextový odkaz. V něm zadáte cíl vytvářeného odkazu. Může jím být stránka nebo soubor na vašem webovém serveru, v místním systému souborů, na serveru WWW nebo na jiném webovém serveru v síti WWW.

5. Do pole URL napište www.msnbc.com/msn/msnsports_front.asp a potom klepněte na tlačítko OK.

Aplikace FrontPage automaticky přidá předponu HTTP.

6. Stisknutím klávesy ŠIPKA DOLŮ zrušíte výběr textu.

Výchozí černý text slov MSN Sports se změnil na modrý podtržený text označující hypertextový odkaz. Při zobrazení této stránky v prohlížeči bude klepnutím na tento hypertextový odkaz načtena a zobrazena domovská stránka serveru MSN.

Před vytvořením dalšího hypertextového odkazu vložíte speciální znak označující ochrannou známku na aktuální stránce.

Vložení speciálních znaků nebo symbolů

1.
V právě vytvořeném hypertextovém odkazu umístěte kurzor za písmena MSN.

2.
V nabídce Vložit klepněte na položku Symbol.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Symbol. V něm můžete speciální znaky vybrat a vložit je na pozici kurzoru. Ze zobrazeného dialogu můžete vložit více symbolů.

3.
V dialogu Symbol vyberte symbol ®, klepněte na tlačítko Vložit a potom klepněte na tlačítko Zavřít.

Aplikace FrontPage vloží symbol za písmena MSN. Při vkládání znaků, které nelze zadat přímo z klávesnice, můžete použít příkaz Symbol.

Dále vytvoříte automatický hypertextový odkaz. Tento způsob tvorby hypertextových odkazů je snadný a rychlý, protože uživatelům dovoluje nepoužívat dialog Vytvořit hypertextový odkaz.

Vytvoření automatického hypertextového odkazu

1.
Na stránce Odkazy stiskněte klávesu ŠIPKA DOLŮ a napište www.sports.yahoo.com. Potom stiskněte klávesu ENTER.

Jakmile stisknete klávesu ENTER, změní se barva textu zadané adresy URL z černé na modrou, text bude podtržený a označuje tak hypertextový odkaz. Stejně jako ostatní aplikace sady Microsoft Office XP podporuje aplikace FrontPage automaticky vytvoření hypertextového odkazu. Ale protože sama adresa URL vždy příliš nepopisuje svůj obsah, budete ji chtít změnit na název webového serveru, na který hypertextový odkaz ukazuje. Text můžete přepsat, aniž byste smazali hypertextový odkaz.

Poznámka: Server Yahoo! je oblíbenou internetovou službou umožňující vyhledávání informací na webu pomocí klíčových slov a kategorií předmětů. Tato konkrétní adresa URL patří sportovní stránce serveru Yahoo.

2.
Vyberte právě napsanou adresu URL pomocí myši.

3.
Když je adresa URL http://sports.yahoo.com vybrána, nahraďte vybraný text textem „Yahoo!“.

Hypertextový odkaz stále odkazuje na stejnou adresu URL, ale nyní je označen názvem serveru.

Dále vytvoříte hypertextový odkaz pomocí prohlížeče. Tento způsob vytváření hypertextových odkazů je nejpřesnější, protože ještě před vytvořením hypertextového odkazu skutečně navštívíte stránku, na kterou hypertextový odkaz bude ukazovat. Navíc aplikace FrontPage zkopíruje adresu URL z pole adresy prohlížeče, takže je‑li adresa jednou ověřena, nemusíte ji znovu psát.

Poznámka: Pokud při procházení tímto kurzem aplikace FrontPage nemáte přístup na web, přeskočte následující proceduru a procvičte tyto kroky jindy, až budete mít připojení na Internet.

Vytvoření ověřeného hypertextového odkazu

1.
Stisknutím klávesy ŠIPKA DOLŮ přesuňte kurzor na prázdný řádek pod předchozí hypertextový odkaz.

2.
Napište National Basketball Association a potom stiskněte klávesu ENTER.

3.
Vyberte právě napsaná slova pomocí myši.

4.
Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Hypertextový odkaz [image: image43.png]


.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Vložit hypertextový odkaz.

5.
V dialogu Vložit hypertextový odkaz klepněte na tlačítko Procházet web [image: image44.png]


.

Aplikace FrontPage spustí webový prohlížeč. Když navštívíte stránku, na kterou má ukazovat hypertextový odkaz, a potom přepnete zpět do aplikace FrontPage, bude pole adresy URL obsahovat adresu cílové stránky.

6.
Do pole Adresa (nebo Location) v prohlížeči napište http://www.nba.com a potom stiskněte klávesu ENTER.

Webový prohlížeč zobrazí domovskou stránku NBA (National basketball association), která obsahuje další informace o NBA, týmech, hráčích, časovém plánu atd.

7.
Pomocí kláves ALT+TAB přepněte zpět do dialogu Vytvořit hypertextový odkaz.

Nyní je v poli URL v dialogu Vytvořit hypertextový odkaz zadána adresa URL domovské stránky aplikace Microsoft FrontPage.

8.
Klepněte na tlačítko OK.

9.
Stisknutím klávesy ŠIPKA DOLŮ zrušíte výběr textu.

Slova National Basketball Association jsou nyní podtržena a označují tak hypertextový odkaz.

10.
Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit, uložíte tak změny provedené na stránce Odkazy.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Formátování nadpisů

Po úspěšném vytvoření obsahu všech stránek webového serveru použijete formátování odstavců a písma, aby byl vzhled nadpisů na všech stránkách konzistentní.

Použití stylů odstavce na nadpisy

1. V zobrazení Stránka klepněte na kartu index.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí domovskou stránku. Pokud je v podokně Normální otevřeno několik souborů, můžete mezi nimi přepínat pomocí karet jednotlivých stránek.

Poznámka: Pokud jste v předchozím kroku stránku zavřeli,klepněte na příkaz Otevřít v nabídce Soubor a potom klepněte na soubor index.htm v dialogu Otevřít soubor.

2. Klepněte na libovolné místo v nadpisu Vítáme vás na stránkách společnosti Championzone.

3. Na panelu nástrojů Formát klepněte na seznam Styl a změňte styl Normální na styl Nadpis 3.
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4. Aplikace FrontPage použije styl Nadpis 3 na aktuální řádek textu. Velikost textu není ovlivněna, ale text je nyní tučný.

5. Styly nadpisů v seznamu Styl jsou založeny na standardech HTML. Nadpis úrovně 1 je největší možný styl textu pro webové stránky a nadpis úrovně 6 je nejmenší.

Poznámka: Seznam Styl může obsahovat také styly z šablon kaskádových stylů (CSS), ale tento kurz se jimi nezabývá.

6. Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit, uložíte tak domovskou stránku.

7. Na kartě Stránka klepněte na soubor o_nás.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí stránku O nás.

8. Klepněte na libovolné místo nadpisu O nás nahoře na stránce.

9. Na panelu nástrojů klepněte na seznam Styl a potom klepněte na styl Nadpis 4.

10. Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit, uložíte tak změny stránky O nás.

Opakované formátování odstavce pomocí nástroje Kopírovat formát

Aplikace FrontPage poskytuje pohodlný způsob, jak zkopírovat styly formátování z jednoho výběru na druhý pomocí tlačítka. Tento způsob formátování si procvičíte na stránce Produkty.

1.
Na kartě Stránka klepněte na soubor Produkty.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí stránku Produkty.

2.
Klepněte na libovolné místo v textu VÝROBKY – VÝBĚR Z MNOHA SPORTOVNÍCH POTŘEB nahoře na stránce.

3.
Na panelu nástrojů klepněte na seznam Styl a potom klepněte na styl Nadpis 4.

4.
Po použití stylu klepněte na libovolné místo ve větě a potom klepněte na tlačítko Kopírovat formát [image: image47.png]


 na panelu nástrojů Formát.

5.
Pomocí posuvníku zobrazte nadpis Těšíme se na Vaše názory.

6.
Pomocí myši přetáhněte ukazatel nástroje Kopírovat formát [image: image48.png]


 přes slova Těšíme se na Vaše názory a potom tlačítko myši uvolněte.

Aplikace FrontPage zkopíruje formátování z předchozího nadpisu a použije je na aktuální nadpis. Nástroj Kopírovat formát je užitečný zejména tehdy, chcete‑li souběžně kopírovat několik výběrů formátování z jednoho výběru textu na druhý.

7. Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit, uložíte tak stránku Produkty.
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Tip: Formátování textu můžete provádět opakovaně na několik výběrů textu, poklepete-li po výběru požadovaného formátu na tlačítko Kopírovat formát. Vyberte různá umístění textu, na která chcete formátování zkopírovat, a potom znovu klepněte na tlačítko Kopírovat formát, až budete hotovi.
Dále dokončíte formátování nadpisů na zbývajících dvou stránkách.

Dokončení použití stylů odstavce na nadpisy

1. V zobrazení Stránka klepněte na kartu galerie_fotografií.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí stránku Galerie fotografií.

2. Klepněte na libovolné místo v nadpisu Sportovní fotografie nahoře na stránce.

3. Na panelu nástrojů klepněte na seznam Styl a potom klepněte na styl Nadpis 4.

4. Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit, uložíte tak stránku Galerie fotografií.

5. V nabídce Okno klepněte na položku odkazy.htm.

6. Klepněte na libovolné místo v textu Odkazy na sportovní webové stránky.

7. Na panelu nástrojů klepněte na seznam Styl a potom klepněte na styl Nadpis 4.

8. Na panelu nástrojů klepněte na tlačítko Uložit, uložíte tak stránku Odkazy.

Blahopřejeme! Úspěšně jste dokončili první lekci.

Co vás čeká

Ve druhé lekci vylepšíte vzhled webové stránky Championzone přidáním sdílených ohraničení, navigačních panelů a grafických motivů a naučíte se zobrazit náhled webového serveru, testovat, uspořádat a publikovat dokončený webový server.

Dokončení lekce 1

Můžete hned pokračovat druhou lekcí nebo můžete aplikaci Microsoft FrontPage zavřít a pokračovat v kurzu později.

Zavření aplikace Microsoft FrontPage

· V nabídce Soubor klepněte na příkaz Konec.

Aplikace FrontPage se zavře.

Lekce 2: Vylepšení a publikování webového serveru

[image: image50]
V první lekci jste se naučili vytvářet webové stránky pomocí aplikace Microsoft FrontPage a přidávat je do nového webového serveru.

V této druhé lekci budete pokračovat v práci s webovým serverem společnosti Championzone, který jste vytvořili. Přidáte na jeho stránky navigační panely, použijete a upravíte grafické motivy, zobrazíte náhled webového serveru a otestujete ho a potom ho připravíte k publikování na webu. 

Před publikováním webového serveru budete chtít ověřit, zda stránky a soubory jsou dobře uspořádané, všechny hypertextové odkazy fungují, na stránkách nejsou pravopisné chyby a na cílovém serveru WWW je dostatek místa. Aplikace FrontPage vám pomůže tyto úkoly splnit.

Přehled

V této lekci se naučíte:

· vytvářet hypertextové odkazy na jiné stránky v rámci webového serveru,

· přidávat sdílená ohraničení a navigační panely,

· používat a upravovat grafické motivy,

· zobrazovat náhled webového serveru v prohlížeči a testovat ho,

· uspořádat soubory a složky,

· generovat zprávu Souhrn serveru,

· kontrolovat pravopis na stránce a na celém webovém serveru,

· nahrazovat text na webových stránkách,

· publikovat webový server na web.

Vylepšení vzhledu webového serveru

Pokud pokračujete v tomto kurzu přímo od první lekce, měl by být webový server společnosti Championzone v aplikaci FrontPage ještě otevřený. Pokud je, přejděte až na nadpis Vytváření hypertextových odkazů na jiné stránky.

Pokud jste předchozí lekci tohoto kurzu ukončili, musíte webový server otevřít, než začnete pracovat s jeho stránkami.

Otevření existujícího webového serveru

1.
Na hlavním panelu systému Windows klepněte na tlačítko Start, přejděte na příkaz Programy a potom klepněte na položku Microsoft FrontPage.

2.
V nabídce Soubor přejděte na příkaz Naposledy otevřené sady webových souborů a potom klepněte na položku Championzone. Otevře se webový server společnosti Championzone, který jste vytvořili v první lekci.

Aplikace FrontPage otevře webový server. V záhlaví aplikace je nyní text: Microsoft FrontPage – <jednotka>:\Dokumenty\Sady webových souborů\Championzone.

Lekce v tomto kurzu jsou vytvořeny tak, aby je bylo možné provádět s použitím aplikace FrontPage 2002 v počítači se systémem Microsoft Windows 98, Microsoft Windows 2000 nebo Microsoft Windows Millennium Edition. V závislosti na použitém operačním systému se mohou vyskytovat menší rozdíly v cestě k webovému serveru.

Možná jste si při vytváření hypertextových odkazů z obrázků a textu v první lekci povšimli, že mezi stránkami webového serveru nemáte žádná připojení. Dokonce i když vaši domovskou stránku někdo navštíví, nebude mít přístup na ostatní stránky. V další části se naučíte, jak snadné je vytvořit navigační hypertextové odkazy na jiné stránky.

Vytváření hypertextových odkazů na jiné stránky

1. Na panelu nástrojů klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno [image: image51.png]


 a potom klepněte na podokno Seznam složek.

Při vytváření hypertextových odkazů na jiné stránky webového serveru bude podokno Seznam složek zobrazené.

2. Poklepejte na soubor index.htm v podokně Seznam složek, otevře se tak domovská stránka v zobrazení Stránka.

3. Po zobrazení domovské stránky v zobrazení Stránka umístěte kurzor na konec domovské stránky stisknutím kláves CTRL+END.

4. Dále umístěte stránku o_nás.htm do podokna Seznam složek.

Složky a soubory v podokně Seznam složek jsou seřazeny podle abecedy. Ikona souboru označuje, o jaký druhu souboru se jedná.

Nyní přetáhnete stránku O nás na dolní okraj domovské stránky. Aplikace FrontPage pak na domovské stránce vytvoří hypertextový odkaz na stránku O nás.

5.
Se stisknutým tlačítkem myši klepněte na soubor o_nás.htm v podokně Seznam složek, přesuňte ukazatel myši na řádek pod tlačítkem aplikace FrontPage na dolním okraji domovské stránky a potom tlačítko myši uvolněte. 

Když táhnete myší, zobrazí aplikace FrontPage zástupce ukazatele myši. Označuje tak, že ve skutečnosti se nevloží stránka O nás, ale vytvoří se hypertextový odkaz, který na ni ukazuje.

Jako text hypertextového odkazu vloží aplikace FrontPage název stránky souboru o_nás.htm (O nás). Modrý podtržený text označuje hypertextový odkaz.

6.
Opakujte kroky 4 a 5 pro ostatní stránky webového serveru Championzone včetně souborů produkty.htm, odkazy.htm a galerie_fotografií.htm. Každý další odkaz umístěte přímo za předchozí.

7.
Stisknutím klávesy ŠIPKA DOLŮ zrušíte výběr posledního hypertextového odkazu.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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I když můžete hypertextové odkazy na jiné stránky webového serveru vytvářet ručně tímto způsobem, pro všechny stránky webového serveru by byl úkol příliš časově náročný a únavný, zvláště pro rozsáhlé webové servery. A navíc, rozhodnete‑li se po vytvoření hypertextových odkazů přidat nebo odstranit stránky, budete muset hypertextové odkazy na ně přidat nebo odstranit ručně.

Aplikace FrontPage poskytuje lepší způsob, jak vytvářet, spravovat a automaticky aktualizovat navigační hypertextové odkazy, které navzájem propojují stránky. Než se to dozvíte, zbavme se čtyř právě vytvořených hypertextových odkazů.

Použití vícenásobného příkazu Zpět

1.
Na standardním panelu nástrojů klepněte na malou šipku vpravo od ikony Zpět [image: image53.png]


.

2.
Aplikace FrontPage zobrazí historii akcí, která zobrazuje několik posledních akcí, které můžete vzít zpět. Podle výchozího nastavení je první z těchto akcí vybrána. Klepnete‑li na ni, bude vzata zpět pouze tato akce. Pomocí myši můžete také vybrat jiné položky a zahrnout je do příkazu Zpět.

3.
Protože se chcete zbavit všech čtyř hypertextových odkazů, které jste právě přetáhli na domovskou stránku, vyberte pomocí myši všechny čtyři výskyty akce Pustit v seznamu.

Stavový řádek v okně historie příkazu Zpět by měl obsahovat zprávu Zpět 4 akce.

4.
Klepněte na poslední výskyt akce Pustit v seznamu.

Aplikace FrontPage vrátí zpět poslední čtyři provedené akce a čtyři vytvořené hypertextové odkazy akce budou odstraněny z domovské stránky.

5.
Chcete-li aktuální stránku uložit, klepněte na příkaz Uložit v nabídce Soubor nebo klepněte na tlačítko Uložit na panelu nástrojů.

Přidání sdílených ohraničení a navigačních panelů

Správu hypertextových odkazů, které budou návštěvníci používat při procházení stránkami webového serveru Championzone, přenecháte aplikaci FrontPage. Aplikace FrontPage provádí správu webových serverů kombinací dvou výkonných funkcí: sdílených ohraničení a automatických navigačních panelů.

Sdílená ohraničení jsou oblasti na stránce vyhrazené pro obsah, který má být zobrazen konzistentně na všech stránkách webového serveru. Tato ohraničení mohou obsahovat nápisy stránky a navigační panely. Nápisy stránky zobrazují nadpis stránky, který jste dali každé stránce při vytvoření nebo uložení. Navigační panely jsou řádky nebo sloupce hypertextových odkazů na jiné stránky aktuálního webového serveru. Aplikace FrontPage automaticky aktualizuje sdílená ohraničení a navigační panely, takže navigační struktura webového serveru bude vždy pracovat správně, dokonce i tehdy, když přidáte stránky do struktury webového serveru, přesunete je v této struktuře nebo je z ní odstraníte.

V první lekci jste již dokončili první krok požadovaný pro automatické navigační panely: vytvoření základní struktury webového serveru v zobrazení Navigace. Protože jste to již udělali, povolíte nyní sdílená ohraničení na celém webovém serveru.

Vytváření sdílených ohraničení na celém webovém serveru

1.
Klepnutím na ikonu Navigace na panelu Zobrazení přepněte do zobrazení Navigace.

2.
Klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno [image: image54.png]


 a potom v tomto zobrazení skryjte podokno Seznam složek klepnutím na položku Seznam složek.

3.
V nabídce Formát klepněte na položku Sdílená ohraničení.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Sdílená ohraničení. V něm můžete určit, na které místo na stránkách má aplikace FrontPage vložit sdílená ohraničení. Protože struktura webového serveru má dvě úrovně stránek, domovskou stránku a stránku pod ní, použijete dva druhy sdílených ohraničení a dva druhy navigačních panelů.

4. V dialogu Sdílená ohraničení ověřte, zda je vybrána možnost Všechny stránky.

5.
Pro vodorovné sdílené ohraničení zaškrtněte políčko Nahoře a políčko Zahrnout navigační tlačítka pod ním.

6.
Pro svislé sdílené ohraničení zaškrtněte políčko Vlevo a políčko Zahrnout navigační tlačítka pod ním.

7.
Políčka Vpravo a Dole ponechte nezaškrtnutá a klepněte na tlačítko OK.

Aplikace FrontPage vytvoří sdílená ohraničení a výchozí navigační panely pro všechny stránky v aktuálním webovém serveru. Vrátíte-li se do zobrazení Stránka, uvidíte, jak vypadají.

Dále upravíte vzhled výchozích navigačních panelů. Protože jsou sdíleny všemi stránkami v aktuálním webovém serveru, můžete jejich vlastnosti změnit na libovolné stránce a změna se projeví na celém webovém serveru.

Test hypertextových odkazů v panelu odkazů

1.
V zobrazení Navigace poklepejte na domovskou stránku (index.htm).

2.
Klepněte na šipku vpravo od ikony Přepnout podokno [image: image55.png]


 a potom v zobrazení Stránka skryjte podokno Seznam složek klepnutím na příkaz Seznam složek.

Poznámka: Aplikace FrontPage provedla změny na domovské stránce. Ta nyní obsahuje horní a levé sdílené ohraničení. Horní ohraničení obsahuje nápis stránky s názvem aktuální stránky, levé ohraničení obsahuje seznam navigačních hypertextových odkazů, které vypadají úplně stejně jako ty, které jste ručně vytvořili na začátku této lekce.

V zobrazení Stránka můžete snadno testovat hypertextové odkazy, které ukazují na stránky a soubory uvnitř webového serveru.

3.
Se stisknutou klávesou CTRL klepněte na první navigační hypertextový odkaz nazvaný O nás na levé straně stránky.

Aplikace FrontPage otevře stránku, na kterou hypertextový odkaz ukazuje. Sdílená ohraničení a navigační panely byly také vloženy na stránku O nás. Na této stránce jsou však odkazy na jiné stránky zobrazeny v horním ohraničení přímo pod nápisem stránky. Aplikace FrontPage totiž při určování úrovně aktuální stránky používá strukturu webového serveru vytvořenou v zobrazení Navigace.

Podle výchozího nastavení ukazuje horní sdílené ohraničení na stránky na stejné úrovni, jakou má aktuální stránka, zatímco levé sdílené ohraničení ukazuje na stránky pod aktuální stránkou. V následující části změníme výchozí nastavení na jiný návrh.

Úprava panelů odkazů

1. V zobrazení Stránka klepněte na kartu index.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí domovskou stránku.

2. V horním ohraničení domovské stránky poklepejte na zobrazený text Chcete‑li zde zobrazit hypertextové odkazy, upravte vlastnosti tohoto panelu odkazů.

Poklepáním na panel odkazů otevřete dialog Vlastnosti panelu odkazů. V něm můžete upravit vzhled panelu odkazů a vytvořené hypertextové odkazy.

Vodorovný panel odkazů je nyní nastaven tak, že propojuje stránky stejné úrovně. Protože domovská stránka má v navigační struktuře webového serveru svoji vlastní úroveň, neexistují jiné stránky na stejné úrovni. Aplikace FrontPage proto v tomto sdíleném ohraničení nezobrazuje žádné panely odkazů.

U webového serveru Championzone chceme mít vodorovný panel odkazů na domovské stránce a svislé navigační panely na ostatních stránkách. Změníme výchozí nastavení obou panelů odkazů. Tyto změny můžete provést na aktuální stránce a projeví se na celém webovém serveru. 

3. V dialogu Vlastnosti panelu odkazů klepněte na možnost Podřízená úroveň, zrušte zaškrtnutí políček Domovská stránka a Nadřazená stránka a potom klepněte na tlačítko OK.

Aplikace FrontPage vytvoří navigační panel s hypertextovými odkazy na všechny stránky pod úrovní domovské stránky.

4. Zrušte výběr navigačního panelu stisknutím klávesy HOME.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Levý navigační panel stale obsahuje stejnou množinu hypertextových odkazů jako horní navigační panel. V následujících krocích odstraníte zřejmé redundance a naformátujete levý navigační panel tak, aby byl zobrazen pouze na stránkách, na které ukazuje domovská stránka.

5. V levém ohraničení domovské stránky poklepejte na svislý navigační panel.

6. V dialogu Vlastnosti panelu odkazů klepněte na možnost Stejná úroveň, zaškrtněte políčko Domovská stránka a potom klepněte na tlačítko OK.

Aplikace FrontPage změní navigační panel na zástupný text Chcete‑li zde zobrazit hypertextové odkazy, upravte vlastnosti tohoto panelu odkazů. Tento text se zobrazí pouze při práci v zobrazení Stránka, nezobrazí se v prohlížeči.

Mají‑li cíle hypertextových odkazů v tomto navigačním panelu stejnou úroveň jako domovská stránka, odeberete efektivně hypertextové odkazy z levého ohraničení, protože neexistují žádné stránky na stejné úrovni jako domovská stránka. Tím také odstraníte redundance mezi vodorovným a svislým navigačním panelem.

7. Domovskou stránku uložíte klepnutím na příkaz Uložit v nabídce Soubor nebo klepnutím na tlačítko Uložit na panelu nástrojů.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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8. V nabídce Okno klepněte na položku o_nás.htm.

9. Aplikace FrontPage znovu zobrazí stránku O nás.

Změny provedené ve vodorovném i svislém navigačním panelu na domovské stránce se automaticky projeví jak zde, tak na ostatních stránkách webového serveru.

[image: image58.png]



Tip: Podle výchozího natavení jsou všechny stránky v navigační struktuře webového serveru zahrnuty v navigačních panelech. Stránky, které mají být z navigačních panelů vyloučeny, vyberte klepnutím pravým tlačítkem na stránku v zobrazení Navigace a klepnutím na příkaz Zahrnuto v navigačních panelech v místní nabídce.
Použití motivu

I když přidání obrázků, seznamů, formulářů, sdílených ohraničení a navigačních panelů již dodalo stránkám webového serveru Championzone modernější a uspořádanější vzhled, uvažujete možná o tom, co dělat s poněkud nenápadným vzhledem černého a modrého textu na bílém pozadí.

Představte si, jak dlouho by trvalo navrhnout barevná schémata pro text a grafiku, vytvořit grafické nápisy stránek, navigační tlačítka, odrážky seznamů a textury pozadí pro všechny stránky webového serveru. Uvědomte si, kolik dalších vlastních obrázků byste museli vytvořit, kdybyste měli spravovat několik webových serverů a kdybyste chtěli, aby nevypadaly stejně.

Aplikace FrontPage obsahuje více než 50 profesionálně vytvořených motivů s odpovídajícími barevnými schématy, které můžete používat na libovolné stránky webového serveru. Motiv sestává z prvků návrhu pro odrážky, písma, obrázky, navigační tlačítka a další grafiku. Použití motivů dodává stránkám, nápisům stránky, navigačním panelům a jiným prvkům webového serveru atraktivní a konzistentní vzhled.

Použití motivu na stránky webového serveru

1.
V zobrazení Stránka klepněte na kartu index.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí domovskou stránku.

2.
V nabídce Formát klepněte na položku Motiv.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Motivy. V něm můžete vybrat ze seznamu motivů, které má aplikace FrontPage nainstalovány podle výchozího nastavení, nebo můžete zvolit instalaci úplné sady motivů z disku CD-ROM aplikace FrontPage. Můžete změnit vzhled motivu, zobrazit náhled prvků motivu a změnit vybraný motiv.

3.
Klepněte na několik různých názvů motivů v posuvném seznamu.

Po klepnutí na název motivu zobrazí okno Ukázka motivu ukázku grafických prvků, které jsou obsaženy ve vybraném motivu. Můžete tak motiv vidět ještě před jeho použitím na stránky webového serveru.

Před použitím motivu můžete vybrat možnosti motivu, které ovlivňují vzhled součástí motivu. Například při výběru možnosti Ostré barvy bude mít text i grafika jasnější barvu, při výběru možnosti Aktivní grafické prvky budou určité součásti motivu animovány a při výběru možnosti Obrázek na pozadí bude na stránky aplikováno grafické pozadí. Můžete také vybrat použití motivu jako kaskádové šablony stylů.

Pro webový server Championzone zrušíte většinu těchto výchozích nastavení.

4.
Přesvědčete se, že pod nadpisem Použití motivu je vybrána možnost Všechny stránky.

5.
V seznamu nainstalovaných motivů klepněte na položku Směsice.

6.
Zrušte zaškrtnutí políčka Aktivní grafické prvky, potom klepnutím na tlačítko OK motiv aplikujete.

Protože motiv aplikujete na stránky webového serveru poprvé, aplikace FrontPage zobrazí zprávu s upozorněním, že použití motivu přepíše některá ruční formátování, která jste již na stránkách provedli.

Protože jsme v tomto kurzu záměrně nepoužívali mnoho ruční návrhářské práce, můžete tuto zprávu potvrdit a pokračovat v aplikování motivu.

7.
Klepnutím na tlačítko Ano motiv aplikujete.

Motiv s názvem Směsice je aplikován na všechny stránky aktuálního webového serveru.

Chcete‑li uložit domovskou stránku, klepněte na příkaz Uložit v nabídce Soubor nebo klepněte na tlačítko Uložit na panelu nástrojů.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Jak vidíte, použití motivu dramaticky změnilo vzhled domovské stránky. Navigační tlačítka a nápis stránky již nejsou textové, jsou nyní grafické.

Zobrazení grafických navigačních tlačítek na všech stránkách

1.
V nabídce Okno klepněte na položku o_nás.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí stránku O nás.

Tato stránka zdědila motiv a jeho prvky z domovské stránky, ale svislý navigační panel v levém ohraničení stále zobrazuje hypertextové odkazy jako prostý text. Podle výchozího nastavení jsou svislé navigační panely zobrazeny jako prostý text, jsou tak tedy zobrazeny dokonce i po použití motivu. Nastavení navigačních panelů můžete snadno změnit, i když je motiv již aplikován.

2.
V levém ohraničení stránky O nás poklepejte na svislý navigační panel.

5. Na kartě Styl pod nadpisem Zvolit styl klepněte na položku Použít motiv stránky a potom klepněte na tlačítko OK.

Pokud položku Použít motiv stránky nevidíte, přejděte na začátek seznamu stylů.
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6. Klepnutím na libovolné místo na stránce zrušíte výběr navigačního panelu.

Aplikace FrontPage změní formátování navigace a použije grafická tlačítka obsažená v motivu. Webový server má nyní atraktivní a profesionální vzhled.

5.
Chcete‑li stránku uložit, klepněte na příkaz Uložit v nabídce Soubor nebo klepněte na tlačítko Uložit na panelu nástrojů.
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Tip: Některé motivy obsahují animace. Když použijete motiv, můžete zvolit možnost Aktivní grafické prvky a umožnit tak animace nápisů stránky a efekty při přechodu myší v navigačních panelech, pokud motiv takové prvky obsahuje. Ukázka motivu tyto efekty nezobrazí. Chcete‑li zobrazit aktivní grafické prvky motivu, aplikujte motiv a potom stránku zobrazte na kartě Náhled nebo klepněte na příkaz Náhled v prohlížeči v nabídce Soubor.
Změna motivu

I když nápis stránky tohoto motivu vypadá dobře, lépe by se hodilo něco, co přímo souvisí s obsahem webového serveru Championzone. Připravili jsme vlastní nápis stránky, kterým změníte aktuální motiv.

Postup při změně motivu

1. V zobrazení Stránka klepněte na kartu index.htm.

Aplikace FrontPage znovu zobrazí domovskou stránku.

2. V nabídce Formát klepněte na položku Motiv.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Motivy. V seznamu motivů je nyní motiv Směsice výchozím motivem, protože byl aplikován na aktuální webový server.

3. Přesvědčte se, že je v dialogu Motivy vybrána možnost Všechny stránky.

4. Klepněte na tlačítko Změnit.

5. Pod otázkou Co chcete změnit? klepněte na tlačítko Grafika.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Změnit motiv. V něm můžete zadat vlastní grafiku pro různé prvky motivu, například pro nápisy stránky, navigační tlačítka, obrázky pozadí a další prvky. Aplikace FrontPage přiloží text na tyto obrázky, takže obrázky nemusíte měnit, měníte‑li názvy stránek nebo přidáváte‑li stránky nebo je odebíráte.

V tomto příkladě změníme grafický nápis stránky, do kterého aplikace FrontPage vkládá názvy stránek na webovém serveru Championzone.

6. V seznamu Položka klepněte na položku Nápis.

7. Na kartě Obrázek klepněte na tlačítko Procházet pod názvem souboru obrázku aktuálního nápisu.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Otevřít soubor a ukáže obrázky aktuálního webového serveru. Protože grafický nápis, který chceme použít, ještě není součástí webového serveru, vyhledáte ho v systému souborů.

8. Přejděte do složky s názvem FPTutor2002.

9. Poklepejte na soubor czbanner.

Aplikace FrontPage nahradí aktuální obrázek nápisu stránky vlastním obrázkem.

10. Klepněte na tlačítko OK v dialogu Změnit motiv a potom klepněte na tlačítko OK v dialogu Motivy.

Aplikace FrontPage zobrazí zprávu s dotazem, zda chcete uložit změny aktuálního motivu.

11. Klepněte na tlačítko Ano.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Uložit motiv spolu se zprávou Tento motiv je jen pro čtení. Zadejte nový název motivu, který chcete uložit jako:.

12. Jako název upraveného motivu zadejte Championzone a potom klepněte na tlačítko OK.

13. Klepnutím na tlačítko Ano motiv aplikujete.

Aplikace FrontPage uloží upravený motiv a aplikuje nový nápis na všechny stránky.

14. Chcete‑li stránku uložit, klepněte na příkaz Uložit v nabídce Soubor nebo klepněte na tlačítko Uložit na panelu nástrojů.

Stránka by měla nyní vypadat zhruba takto:
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Tip: Pro potřeby tohoto kurzu jsme poskytli pouze vlastní nápis stránky, abychom předvedli, jak lze snadno upravit existující motiv. Při vytváření vlastních návrhů opakujte kroky předchozího postupu a upravte další prvky motivu pomocí vlastní grafiky.
Blahopřejeme, webový server Championzone je téměř dokončen. Abyste se ujistili, že i na webu všechno vypadá tak, jak má, zobrazíte si nyní náhled webového serveru v prohlížeči.

Zobrazení náhledu webového serveru společnosti Championzone

Ačkoli je v zobrazení Stránka webový server zobrazen co nejpodobněji zobrazení ve webovém prohlížeči, některé prvky stránek a symboly jsou zobrazeny odlišně, aby usnadnily práci při návrhu. Zobrazíte‑li si tedy před publikováním náhled stránky nebo celého serveru ve webovém prohlížeči, budete mít jistotu, že vše vypadá tak, jak jste chtěli.

Zobrazení náhledu aktuálního webového serveru ve webovém prohlížeči

1. V nabídce Soubor klepněte na položku Náhled v prohlížeči.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Náhled v prohlížeči. Zde si můžete vybrat z webových prohlížečů nainstalovaných v počítači, přidat prohlížeče nainstalované po instalaci aplikace FrontPage a vybrat okno webového prohlížeče, ve kterém chcete zobrazit náhled webového serveru.


Funkce Náhled v prohlížeči načte aktuální stránku do prohlížeče, takže si můžete před publikováním webového serveru prohlédnout, jak bude stránka v prohlížeči přesně vypadat. Má‑li být tato funkce k dispozici, musíte mít nainstalován alespoň jeden webový prohlížeč.

2.
V dialogu Náhled v prohlížeči klepněte na položku Microsoft Internet Explorer a pak klepněte na tlačítko Náhled.

Aplikace FrontPage spustí webový prohlížeč a otevře v něm domovskou stránku.

Stránka by nyní měla vypadat zhruba takto:
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Povšimněte si, že veškeré zástupné texty a formátovací značky jsou v tomto zobrazení skryty (například prázdný svislý navigační panel na levé straně domovské stránky není zobrazen).

3.
Klepnutím na tlačítka na navigačním panelu můžete zobrazit náhled dalších stránek.

Všimněte si svislého navigačního panelu na stránkách pod domovskou stránkou. Na stránce Produkty přejděte na formulář pro ohlasy, který jste do stránky přidali. Do polí můžete zadat text, ale formulář nebude funkční, dokud nepublikujete webový server společnosti Championzone na skutečném webovém serveru.

Na stránce Galerie fotografií klepněte na miniatury obrázků a otestujte tak hypertextové odkazy na obrázky v plné velikosti. Na stránku Galerie fotografií se vždy vrátíte pomocí tlačítka Zpět (Back) v prohlížeči. A konečně na stránce Odkazy zkontrolujte dynamickou animaci hlavičky odstavce s textem „Odkazy na související servery.“

4.
Po shlédnutí náhledu webového serveru ukončete webový prohlížeč.

Uspořádání souborů ve webovém serveru

Když nyní webový server obsahuje několik stránek a souborů, uspořádáte je pomocí zobrazení Složky. Zobrazení Složky umožňuje správu souborů a složek webového serveru podobně jako v Průzkumníku Windows. Uspořádání stránek a souborů webového serveru můžete bez obav měnit, aniž byste museli měnit hypertextové odkazy, nadpisy stránek tvořené proužkovou reklamou nebo popisky navigačních tlačítek.

V zobrazení Složky zobrazí aplikace FrontPage na levé straně obrazovky hierarchický seznam složek ve webovém serveru. Klepnutím na složku v podokně Seznam složek zobrazíte obsah složky na pravé straně v podokně Obsah.
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V dalších krocích přesunete všechny soubory obrázků webového serveru společnosti Championzone do složky pro obrázky, kterou FrontPage vytvořila jako součást webového serveru.

Kdybyste pro přesunutí stránek a souborů do jiné složky použili Průzkumník Windows nebo jiný podobný program, porušili byste konzistenci hypertextových odkazů mezi stránkami a jejich prvky. Pokud však udržujete webový server v zobrazení Složky, aplikace FrontPage aktualizuje hypertextové odkazy webového serveru podle toho, kam byly soubory přesunuty.

Přesunutí souborů obrázků do složky Obrázky

1.
Na panelu Zobrazení klepněte na ikonu Složky [image: image66.png]


.

Aplikace FrontPage přejde do zobrazení Složky.

2. V podokně Seznam složek klepněte na složku nejvyšší úrovně <jednotka>:\Dokumenty\Sady webových souborů\Championzone.

Tím zobrazíte všechny soubory a složky obsažené v kořenu webového serveru v podokně obsahu.

3. V podokně obsahu klepněte na nadpis sloupce Typ.

Klepnutím na nadpis sloupce seřadíte soubory podle daného kritéria. Při prvním klepnutí bude seznam seřazen vzestupně, při druhém sestupně.

Seznam souborů je nyní seskupen podle typu souborů, takže jsou všechny soubory obrázků typu GIF na začátku seznamu. Následují soubory typu HTM (stránky) a nakonec jsou zobrazeny soubory obrázků typu JPG.

4.
V podokně Obsah klepněte na první soubor obrázku (czbanner) na začátku seznamu a vyberte jej.

5.
Stiskněte a podržte klávesu SHIFT a klepněte na poslední soubor typu GIF v seznamu (frontpage.gif).

V zobrazení Složky podporuje aplikace FrontPage všechny standardní klávesové zkratky systému Windows, jako například SHIFT+klepnutí pro výběr rozsahu souborů či CTRL+klepnutí pro výběr nesousedících souborů.

6.
Umístěte ukazatel myši na ikonu některého ze souborů typu GIF, klepněte pravým tlačítkem a podržte je.

7.
Přetáhněte ukazatel myši na složku Obrázky v podokně Seznam složek.

8.
Je‑li vybrána složka Obrázky, uvolněte tlačítko myši a v místní nabídce klepněte na příkaz Přesunout sem.

Aplikace FrontPage zobrazí při přesouvání vybraných souborů obrázku typu GIF dialog Přejmenovat, protože automaticky aktualizuje ve webovém serveru všechny hypertextové odkazy na tyto soubory.

9.
Opakujte kroky 4 až 8 se všemi obrázky formátu JPG, počínaje souborem FPTutor003.jpg a konče souborem FPTutor006.jpg.

10.
V podokně obsahu klepněte na hlavičku sloupce Název a uspořádejte zbývající soubory a složky opět podle jejich názvů.

Úspěšně jste shromáždili všechny soubory obrázků ve složce Obrázky.

Při práci s vlastními webovými servery můžete pak obdobně seskupovat zvukové soubory, filmové klipy a jiné typy souborů do jejich vlastních složek. Složky můžete v zobrazení Složky podle potřeby vytvářet a odstraňovat.

Vytvoření nové složky

1. 
V podokně Seznam složek klepněte na složku, ve které chcete vytvořit novou podsložku.

Složky v podokně Seznam složek lze sbalit či rozbalit a skrýt či zobrazit tak jejich podsložky. Klepnutím na znaménko plus (+), resp. minus (-) vedle názvu složky rozbalíte, resp. sbalíte podsložky.

2.
V nabídce Soubor přejděte na položku Nový a klepněte na položku Složka.

Aplikace FrontPage vytvoří novou složku s dočasným názvem.

3.
Když je tento dočasný název (Nová složka) vybrán, napište nový název složky a pak stiskněte klávesu ENTER.

Nová složka je přejmenována a nyní do ní můžete přetáhnout soubory.

Pro tento kurz právě vytvořenou složku nepotřebujeme, proto ji před publikováním webového serveru odstraníte.

4.
V podokně Seznam složek klepněte na tuto složku pravým tlačítkem.

5.
V místní nabídce klepněte na položku Odstranit.

6.
V dialogu Potvrdit odstranění klepněte na tlačítko Ano.

Aplikace FrontPage odebere složku z webového serveru.

Generování souhrnné zprávy o serveru

Zobrazení Zprávy je důležitý nástroj, který zobrazuje informace o celkovém zdraví a stavu webového serveru před jeho publikováním na web. O webovém serveru můžete generovat až 14 kategorií vlastních zpráv.

Vygenerování souhrnné zprávy o serveru

· Na panelu Zobrazení klepněte na ikonu Zprávy [image: image67.png]


.

Aplikace FrontPage přejde do zobrazení Zprávy. Výchozí typ zprávy je Souhrn serveru. Tato zpráva zobrazí celkovou statistiku o stránkách a souborech webového serveru společnosti Championzone. Zde uvádíme některé důležité zprávy, na které byste měli podívat, než budete publikovat svůj webový server:

· Všechny soubory: V současné době máte ve webovém serveru 23 souborů o celkové velikosti přibližně 435 kB. To je velikost místa na disku webového serveru, které budete potřebovat pro hoštění svého webového serveru.

· Pomalé stránky: Tato kategorie ukazuje stránky, které se budou při předpokládané rychlosti stahování stahovat pomalu.

· Přerušené hypertextové odkazy: Jsou‑li v této zprávě uvedeny nějaké porušené hypertextové odkazy, zobrazte poklepáním na řádek Přerušené hypertextové odkazy podrobnosti o této kategorii. Aplikace FrontPage vypíše neověřené hypertextové odkazy, tedy odkazy na vnější servery uvedené na stránce Odkazy a odkazy, které nejsou funkční.

· Funkční hypertextové odkazy: Můžete ověřit, zda hypertextový odkaz stále ukazuje na aktivní webový server. Klepněte v zobrazení Zprávy pravým tlačítkem na odkaz a v místní nabídce vyberte příkaz Ověřit. Porušený hypertextový odkaz opravíte tak, že otevřete stránku, na které se nachází, a opravíte adresu URL, na kterou ukazuje.

Kontrola pravopisu

Má‑li obsah webového serveru působit profesionálně, musí být vždy provedena kontrola pravopisu. Pokud by návštěvník narazil na některé stránce na překlep, začal by patrně pochybovat o úrovni webového serveru jako celku. Flexibilní funkce kontroly pravopisu v aplikaci FrontPage umožňují zkontrolovat pravopis po jednotlivých stránkách, jak postupně vytváříte a upravujete jejich obsah, nebo zkontrolovat vše najednou až před publikováním webového serveru na webu.

V aplikaci FrontPage jsou tři způsoby kontroly pravopisu:

· Automatická kontrola pravopisu při psaní textu,

· ruční kontrola pravopisu na aktuální stránce,

· kontrola pravopisu na všech stránkách v rámci celého webového serveru.

Automatická kontrola pravopisu: V zobrazení Stránka aplikace FrontPage automaticky kontroluje pravopis textu, který píšete do aktuální stránky, stejně jako aplikace Microsoft Word, Microsoft PowerPoint a další aplikace sady Microsoft Office XP. Podtržené slovo nemusí ještě znamenat, že se jedná o chybný pravopis. Aplikace FrontPage může také pouze upozorňovat na neznámá či podezřelá slova, což jsou nejčastěji jména osob nebo zeměpisné názvy.

Pokud jste si jisti, že podezřelé slovo je napsáno správně, můžete je buďto přeskočit a ponechat beze změny, nebo je zařadit do vlastního slovníku, který bude aplikace FrontPage udržovat pro následné kontroly pravopisu. Je‑li slovo skutečně napsáno chybně, můžete je snadno opravit tak, že na ně klepnete pravým tlačítkem a vyberete z navrhovaných oprav.

Ruční kontrola pravopisu: Kontrola pravopisu po stránkách je k dispozici v zobrazení Stránka, a to buď klepnutím pravým tlačítkem na podezřelé slovo, nebo klepnutím na příkaz Pravopis v nabídce Nástroje.

Kontrola pravopisu celého webového serveru: Zatímco v zobrazení Stránka můžete kontrolovat pravopis automaticky na pozadí nebo ručně po stránkách, použití příkazu Pravopis v jiném zobrazení umožní zkontrolovat pravopis všech nebo vybraných stránek aktuálního webového serveru. Tento způsob kontroly pravopisu je k dispozici v každém zobrazení webového serveru.

Pravopis můžete kontrolovat pouze u takových prvků stránek, které lze upravovat přímo na stránce. Ostatní text, jako například nadpisy stránek v proužkové reklamě nebo text obsažený v součástech založených na aplikaci FrontPage, nebude do kontroly pravopisu zahrnut.

Kontrola pravopisu v aktuálním webovém serveru

1.
V nabídce Nástroje klepněte na položku Pravopis.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Pravopis. Zde můžete určit, zda má aplikace FrontPage zkontrolovat pravopis pouze vybraných stránek nebo celého webového serveru.

2.
V dialogu Pravopis klepněte na možnost Celá sada webových souborů a pak zaškrtněte políčko Přidat úkol pro každou stránku s překlepy.

Aplikace FrontPage přidá pro každou stránku, na které bude nalezen chybně napsaný text, úkol do seznamu úkolů. O zobrazení Úkoly se dozvíte v další části.

3.
V dialogu Pravopis klepněte na tlačítko Spustit. Tím zahájíte kontrolu pravopisu.

Aplikace FrontPage rozšíří dialog Pravopis a zobrazí průběh kontroly pravopisu.

Po dokončení operace aplikace FrontPage zobrazí chybně napsaná slova a počet úkolů přidaných do seznamu úkolů v zobrazení Úkoly.

4.
Klepněte na tlačítko Storno a zrušte dialog Pravopis.

Kontrola pravopisu je hotova, ale opravy nebudou provedeny, dokud nedokončíte úkoly v seznamu úkolů.

Nahrazování textu ve stránkách

Příkaz Nahradit usnadňuje vyhledávání a nahrazování textu ve vybraných stránkách nebo v rámci celého webového serveru. Zatímco v zobrazení Stránka můžete tento příkaz použít pro náhradu textu na aktuální stránce, v ostatních zobrazeních webového serveru umožňuje nahradit text ve všech nebo ve vybraných stránkách v rámci aktuálního webového serveru.

Nahrazovat můžete libovolný text, který lze upravovat přímo na stránce. Ostatní texty, jako například nadpisy stránek v proužkové reklamě nebo text obsažený v součástech založených na aplikaci FrontPage, nelze automaticky nahradit.

Nahrazení textu ve všech stránkách aktuálního webového serveru

1. V nabídce Úpravy klepněte na položku Nahradit.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Nahradit. Zde můžete zadat textový řetězec, který chcete vyhledat a řetězec, kterým má být nahrazen. Můžete zvolit možnost nahradit text ve všech stránkách aktuálního webového serveru, nebo pouze na vybraných stránkách.

2. Klepněte na možnost Všechny stránky.

3. V dialogu Nahradit zadejte do pole Najít řetězec Vítáme vás na stránkách společnosti Championzone.

4. Do pole Nahradit zadejte řetězec Děkujeme, že jste navštívili stránky společnosti Championzone.

5. Zaškrtněte políčko Rozlišovat malá a velká písmena a pak klepněte na tlačítko Hledat.

Aplikace FrontPage rozšíří dialog Nahradit a zobrazí průběh hledání. Hledaný text, který chcete nahradit, se nachází na domovské stránce Index.htm. Po dokončení operace aplikace FrontPage zobrazí počet nalezených výskytů.

6. V dialogu Najít a nahradit klepněte na tlačítko Nahradit.

7. Aplikace FrontPage otevře domovskou stránku se zvýrazněným nalezeným řetězcem.

8. Klepněte na tlačítko Nahradit.

9. Když se objeví oznámení u dokončení nahrazování, klepněte na tlačítko Zpět do seznamu a pak na tlačítko Storno.

Dokončení úkolů souvisejících s webovým serverem

V zobrazení Úkoly jsou zobrazeny všechny zbývající úkoly související s aktuálním webovým serverem. Jedná se o položky, kterým je třeba před publikováním serveru věnovat pozornost.

V předchozích cvičeních jste přidali úkol do seznamu vždy, když jste odložili určitou akci. Když jste například kontrolovali pravopis stránek webového serveru, zvolili jste možnost přidat nový úkol pro každou stránku obsahující překlepy. Přidáte‑li úkoly do seznamu, můžete pak dokončit všechny takové opravy najednou.

Pracujete‑li ve webovém vývojovém prostředí nebo v intranetu, zobrazení Úkoly usnadňuje sledování úkolů webového serveru a jejich přidělování ostatním autorům pracujícím na stejném webovém serveru.

Dokončení úkolů v zobrazení Úkoly

1. Na panelu Zobrazení klepněte na ikonu Úkoly [image: image68.png]


.

Aplikace FrontPage zobrazí seznam Úkoly.

2. Poklepejte na první úkol v seznamu nazvaný Opraví slova s chybným pravopisem.

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Podrobnosti úkolů. Zde uvidíte podrobnosti o vybraném úkolu. Můžete nastavit jeho prioritu, přidělit jej jinému autorovi v síti nebo ho můžete provést a odstranit ze seznamu.

3. V dialogu Podrobnosti úkolů klepněte na tlačítko Spustit úkol.

Aplikace FrontPage přejde do zobrazení Stránka a otevře stránku obsahující chybně napsaná slova.

4. Když se aplikace FrontPage v dialogu Pravopis dotáže na jméno Championzone, klepněte na tlačítko Přidat.

Tím přidáte slovo Championzone do slovníku.

Poznámka: Aplikace FrontPage sdílí vlastní slovníky s ostatními aplikacemi sady Microsoft Office XP, takže nemusíte přidávat vlastní slova v každé aplikaci zvlášť. Po přidání ověřeného slova do vlastního slovníku nebude toto slovo opakovaně předmětem dotazu.

5. Klepněte na tlačítko OK.

6. Aplikace FrontPage dokončí kontrolu pravopisu. Pokud chcete, můžete se nyní vrátit do zobrazení Úkoly a označit tento úkol jako dokončený.

Ačkoli není dokončení všech úkolů před publikováním webového serveru povinné, je vhodné po provedení všech změn v serveru zkontrolovat tento seznam úkolů. Zobrazení Úkoly, které také můžete použít pro vyznačení důležitých připomenutí, usnadňuje správu webových serverů.

Publikování webového serveru společnosti Championzone

Při publikování webového serveru na webu (nebo na firemním intranetu) aplikace FrontPage automaticky ověří hypertextové odkazy, adresy stránek a cesty k souborům.

Poznámka: Pokud nechcete publikovat webový server společnosti Championzone na svém webovém serveru, čtěte tento postup pouze pro představu a popisované kroky ve skutečnosti neprovádějte.

Publikování aktuálního webového serveru

1.
Zavřete všechny otevřené stránky v zobrazení Stránka.

2.
V nabídce Soubor klepněte na příkaz Publikovat sadu webových souborů, nebo klepněte na tlačítko Publikovat sadu webových souborů [image: image69.png]


 na panelu nástrojů. 

Aplikace FrontPage zobrazí dialog Publikovat sadu webových souborů. Zde můžete určit umístění na webu nebo ve firemním intranetu, kam chcete webový server publikovat. Tyto informace vám může poskytnout poskytovatel služeb Internetu.

Pro publikování webového serveru na webu musíte mít nejprve zřízen přístup do Internetu prostřednictvím některého z poskytovatelů služeb Internetu. Chcete‑li použít poskytovatele webových služeb, který je schopen hostit webové servery umožňující použití aplikace FrontPage pro jejich správu, klepněte v dialogu Cíl publikování na odkaz Klepněte sem, chcete‑li další informace.
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3.
V dialogu Publikovat sadu webových souborů zadejte adresu URL cílového webového serveru (například http://example.microsoft.com/~mujweb) a klepněte na tlačítko Publikovat.

Aplikace FrontPage publikuje aktuální webový server z vašeho počítače na zadaný webový server na webu nebo v intranetu.
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Tip: Po prvním publikování určitého webového serveru můžete dialog Publikovat sadu webových souborů vynechat a použít místo toho tlačítko Publikovat sadu webových souborů na panelu nástrojů. Tím snadno a rychle publikujete provedené aktualizace, aniž byste museli zadávat informace o umístění webového serveru. Chcete‑li dialog Publikovat sadu webových souborů znovu zobrazit, použijte místo tlačítka na panelu nástrojů příkaz Publikovat sadu webových souborů v nabídce Soubor.
Pokud aplikace FrontPage zjistí, že publikujete na webový server, který nepodporuje Serverová rozšíření aplikace FrontPage, bude publikovat aktuální webový server pomocí protokolu FTP (file transfer protocol).

Jsou-li na cílovém webovém serveru nainstalována Serverová rozšíření aplikace FrontPage, bude publikovaný webový server vykazovat úplnou funkčnost součástí založených na aplikaci FrontPage a webových skriptů, které jste do stránek vložili.

Publikování na webové servery, které nemají nainstalována Serverová rozšíření aplikace FrontPage může mít za následek nefunkčnost některých prvků na stránkách, například formuláře pro ohlasy a názory návštěvníků. Aplikace FrontPage během publikování zobrazí informativní zprávy varující o těchto skutečnostech.

Během procesu publikování aplikace FrontPage zobrazí indikátor stavu, který udává, jak dlouho bude trvat přenos souborů na cílový webový server.

Rychlost publikování závisí na rychlosti připojení k Internetu a na počtu a velikosti (složitosti) stránek a souborů tvořících webový server.
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Tip: Při publikování webového serveru jsou ve výchozím nastavení publikovány všechny soubory. Chcete‑li některý soubor z publikování vynechat, klepněte na něj v zobrazení webového serveru pravým tlačítkem a pak klepněte na možnost Nepublikovat.
Po úspěšném publikování webového serveru uvede aplikace FrontPage v potvrzovacím dialogu hypertextový odkaz na nový webový server. Klepnutím na tento odkaz otevřete právě publikovaný server ve webovém prohlížeči.

Dokončení lekce 2

Gratulujeme! Úspěšně jste absolvovali kurz aplikace FrontPage. Nyní jste připraveni vytvářet a publikovat své vlastní webové servery založené na aplikaci FrontPage.



Informace obsažené v tomto dokumentu představují aktuální stav diskutovaných problémů, jak je vidí společnost Microsoft Corporation v době zveřejnění tohoto dokumentu. Vzhledem ke značnému úsilí vynakládanému na další vývoj a vzhledem k tomu, že se společnost Microsoft musí přizpůsobovat měnícím se podmínkám na trhu, neměl by být tento dokument chápán jako ze strany společnosti Microsoft závazný a společnost Microsoft nemůže zaručit přesnost jakýchkoli informací prezentovaných po jeho zveřejnění.

Tento dokument je určen pouze pro informaci. SPOLEČNOST MICROSOFT V NĚM NEDÁVÁ ŽÁDNÉ ZÁRUKY, AŤ UŽ VÝSLOVNĚ UVEDENÉ, NEBO PŘEDPOKLÁDANÉ. 

( 2001 Microsoft Corporation. Všechna práva vyhrazena.

Microsoft, FrontPage, logo Office XP, MSN, PowerPoint, Windows a Windows NT jsou buď registrované ochranné známky, nebo ochranné známky společnosti Microsoft Corporation ve Spojených státech amerických a v dalších zemích. Uvedené názvy dalších produktů nebo společností mohou být ochrannými známkami vlastníků těchto známek.
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